ORIENTACOES DA DIOCESE SAO LUIZ DE CACERES
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1. ORIENTACOES PARA OS MINISTERIOS

Na vivéncia comunitéria da fé, Jesus nos mostra que o fundamental é o servigo; colocar nossos dons e

capacidades a servi¢o do Reino (cf. 1Pd 4,10). Numa Igreja ministerial a caminhada acontece em conjunto
com a hierarquia, cuja caracteristica € o servico. Temos que participar mais e servir mais que 0s outros. Esta
é a verdadeira autoridade. "Aquele que serve...", como diz 0 Mestre Jesus.

MINISTERIOS

O ministério € um servicgo prestado a toda a Igreja. Os ministros séo revestidos do poder sagrado para

serem fiéis servidores do Povo de Deus, levando-os a salvacdo, pois quem lhes conferiu este poder foi o
proprio Cristo.

Estes ministérios sdo inimeros e podem ser conferidos a pessoas iddneas por um tempo determinado,

pois ndo imprimem carater sacramental. Dentre 0os ministérios destacamos 0s ministérios ndo ordenados que
ndo sdo recebidos mediante um sacramento, mas que exercem uma fungéo especifica para o crescimento do
Povo de Deus.

Criterios para a escolha dos ministros extraordinarios



Podem ser escolhidos para os ministérios extraordinarios, na Diocese de Caceres, os maiores de 21
anos, fora casos excepcionais, homens ou mulheres, que tenham as qualidades e as disponibilidades
necessarias para o exercicio do ministério.

Qualidades necessarias requeridas:

1. Cultivar uma sincera vida de fé, esperanca e caridade, alicer¢ada na Palavra e vivida na comunidade atraves
do servico aos irméaos;

2.Cultivar a maturidade humana, com destaque para as atitudes necessarias para 0 Servico;

3.Estar participando com perseveranca das atividades pastorais da comunidade, por um tempo minimo de dois
anos;

4. Ser aceito pela comunidade a qual é destinado a servir;

5. Consentimento do conjuge (se for casado/a);

6. Disponibilidade para exercer o ministério e participar dos encontros de formacéo oferecidos pela
comunidade, pela paréquia e pela diocese;

7. Cada pessoa podera ser nomeada para um s6 ministério, fora casos excepcionais;

8. Recomenda-se que o candidato seja dizimista;

9. Os religiosos(as) com votos, mesmo que temporarios, que residem na Diocese, sao considerados (as) aptos
(as) para os ministérios extraordinarios.

Duracao dos ministérios extraordinarios
Periodicamente devera haver um didlogo entre o padre e cada ministro, para avaliar as condicdes de
exercicio do ministério, a continuidade, a espiritualidade, a aceitagdo da comunidade e outros assuntos.

Atividades exercidas pelos(as) ministros(as) extraordinarios

1. Cada ministério deve ter sua area especifica de atuacao.

2. Todos(as) devem estar envolvidos nas atividades da pastoral do sacramento que celebram: acolhida, curso
de preparacéo, acompanhamento, visitas...

3. Em caso de necessidade, qualquer ministro podera ser convidado a auxiliar em alguns servicos diferentes
da sua especialidade, por exemplo, na distribuicdo da Sagrada Eucaristia, na celebracdo da Palavra, nas
béncéos...

Ministério Sacerdotal — presbitero

E o ministério do Padre, o pastor da Igreja, aquele que se coloca a servico da Igreja. E responsavel de
dinamizar, organizar e animar toda a vida e a Evangelizacdo do Povo de Deus dentro da Diocese, Paroquia e
Comunidade. E um ministério Ordenado, recebido mediante um sacramento. O candidato a este ministério,
antes do diaconato e presbiterato recebe o ministério de leitor para proclamar a palavra e ensina-la a todos e o
ministério de acolito para ajudar no altar e distribuir a Sagrada Eucaristia. O sacerdote tem a missao de presidir
a Palavra, a Eucaristia, 0os sacramentos na comunidade de fé e "apresentar a Deus-Pai as necessidades e as
oracOes dos fiéis" (Lumen Gentium, 28).

Ministério extraordinario da Sagrada Comunhdao

E 0 servigo aos irmaos e irméas, por meio da instituicio do ministério extraordinario da Comunh&o
Eucaristica. Dedicam-se a zelar pela Eucaristia, servindo com dignidade ao altar e aos irmdos e irmas,
testemunhando a comunh&o com a Igreja e a comunidade, fazendo com que a Eucaristia seja centro e fonte de
Espiritualidade que sustente a acdo dentro da caminhada da comunidade como também uma acéo
comprometida com a vida e a dignidade da pessoa. "Ele tomou o péo, deu gracas, partiu e distribuiu a eles
dizendo: Isto € 0 meu corpo que € dado por vés" (Lc 22,19).

Ministério da Palavra

E 0 servigo a Palavra de Deus. O compromisso de testemunhar e anunciar a Palavra de Deus de maneira
inculturada com novo ardor, novos métodos e novas expressdes. Estudando, aprofundando e refletindo a
Palavra a fim de anuncia-la; presidindo a celebracdo da Palavra. Na auséncia do padre, colaborar no andncio,
a fim de que a Palavra seja conhecida e vivida e seja fonte de inspiracdo de uma agéo transformadora, fazendo
crescer 0 povo de Deus na fé, na esperanca e na caridade.



Ministério da Saude

E 0 servigo aos enfermos, aliviando suas dores, mostrando grande amor de Deus para com eles.
Seguindo o exemplo de Jesus que passou fazendo o bem e curando todos os males (At 10,38), colocar-se a
servigo da vida e da esperanca, fazendo-se presente aonde o ser humano se confronta com a experiéncia do
sofrimento, da dor e da morte. "Anunciai 0 Reino de Deus... e curai os enfermos™ (Mt. 10,8).

E tarefa do ministro da satde contribuir, despertando e educando para a satde, atuando na prevencgio
das doencas do corpo, valorizando a sabedoria popular, promovendo a constru¢do de uma sociedade justa e
solidaria a servico da vida.

Ministério da Esperanca

E o servico de estar presente e disponivel em nome da Igreja, junto as familias enlutadas. Testemunha
a vida cristd através da solidariedade cristd. Celebra com a familia a Palavra, preside as exéquias e acompanha
o funeral na auséncia do Padre. Busca ser presenca animadora e encorajadora nos momentos dificeis da vida
do povo, acompanhando-0s com visitas, oracfes e novenas, dando-lhes a certeza de que Jesus € o Caminho, a
Verdade e a Vida (Jo 14,1-6).

Ministério da Musica ou Equipe de Animacéao

E o servico de Animacio e Evangelizagdo da comunidade através da musica. Deve estar sempre se
atualizando e em comunhao com a Igreja, acompanhando a caminhada litargica da mesma.

Os membros da equipe de animacdo deverdo integrar a equipe de liturgia. Manter sintonia com 0s
demais ministérios e pastorais. Ser um ministério apostdlico, colaborando com a tarefa missionaria da Igreja,
evangelizando a todos, marcando presenga, nos encontros celebragdes, sempre que solicitados.

Deve promover cuidadosamente a participacdo ativa de todo o povo, manifestada pelo canto, além de
cuidar para que os sons dos instrumentos musicais jamais cubram as vozes, de sorte que dificulte a
compreensdo dos textos (cf. Diretdrio Litdrgico — Liturgia da Igreja no Brasil —ano B — p. 286).

Equipe de Preparacéo para o Batismo

E constituida por uma equipe da comunidade, homens e mulheres, leigos e leigas comprovados pelo
seu testemunho de fé, de servico e participacdo na comunidade. Com habilidade espiritual e intelectual para
orientar pais e padrinhos. Devem estar em comunh&o com o Paroco e em sintonia com a caminhada pastoral
da Igreja.

E funcio desta equipe ainda organizar e dinamizar os cursos e encontros para pais e padrinhos, sobre
0 sacramento do batismo. Orientar 0s mesmos sobre a ceriménia religiosa a fim de que haja uma boa
participacdo. Auxiliar o sacerdote ao ministrar o sacramento. Manter-se sempre atualizado na reflexéo e
aprofundamento deste sacramento e da caminhada da Igreja.

Equipe de Preparacdo para o Matriménio.

O objetivo desta equipe é proporcionar aos noivos e namorados formacdo adequada para a vida
conjugal, como alianca e compromisso de fidelidade de uma vida a dois. Esclarecer a importancia e o valor
da vida conjugal como sacramento na Igreja, instituido pelo préprio Cristo (0 matriménio ja existia antes de
Cristo. O que Cristo fez foi eleva-lo a ordem de sacramento), a exemplo dele que amou a Igreja, e se entregou
por ela.

Esta equipe deve atuar em sintonia e em comunhdo com toda a Diocese. Promover cursos e encontros
de formacao para noivos e namorados orientando-os sobre as multiplas implicacGes do matrimonio: Juridica,
Social, Religiosa e Vivencial. Informar sobre as exigéncias burocraticas da cerimdnia religiosa e civil.
Acompanhar os recém-casados em sua vida conjugal, oferecendo-lhes amizade e orientacao.

A consciéncia e a preparacdo para o Sacramento do Matrimonio se cultivardo através da Pastoral
Familiar nos seus diversos niveis e em sintonia com as outras pastorais, movimentos e servigos familiares.

A preparacdo remota para 0 matriménio desenvolve-se dentro da prépria familia que € a primeira
escola dos futuros pais e mées. A Pastoral Familiar, em comunhdo com outras pastorais, procure ajudar as
familias a viverem dentro dos lares os valores do Evangelho e a educarem os filhos na fé.

A preparacdo proxima para 0 matrimonio trabalha junto aos noivos, instruindo-os para o Sacramento
do Matrimonio e para a vida familiar cristd. Esta é a funcdo da "Equipe de Preparacao dos Noivos" e que deve
estar integrada na Pastoral Familiar para que se evitem acg0es paralelas.



A equipe de preparacdo imediata tem a missdo de ajudar o Paroco, os noivos e os familiares na
preparacdo da Celebragdo do Matrimonio e na preparacdo espiritual de todos para que a celebracdo seja
frutuosa.

Entre os temas essenciais que devem ser abordados, sdo destacados 0s seguintes: o amor conjugal; o
conhecimento de si mesmo e do outro; o diadlogo; o exercicio da sexualidade humana; o planejamento familiar
e 0s métodos naturais de controle da natalidade; o Sacramento do Matrimonio, os aspectos juridico-candnicos
do Matriménio. Sejam abordados também os temas opcionais: relacionamento com a familia do outro conjuge;
comunh&o de bens - como administrar; oracdo do casal; a Sagrada Familia; a educacédo dos filhos; alcoolismo
e consequéncias para a familia; dependéncia quimica; a influéncia dos amigos na relacdo do casal; adocéo de
criangas ou idosos - outra forma de exercer a paternidade e a maternidade, (cf. CNBB, 2002, "Guia de
Preparacao para a Vida Matrimonial™, p. 19ss).

2. ORIENTACOES PARA OS CONSELHOS

Todos os Conselhos existentes na Diocese tém o Bispo como seu presidente nato. Os cargos dos
Conselhos Comunitario, Paroquial, Diocesano, bem como as coordenacfes das pastorais e movimentos, na
Diocese de S&o Luiz de Céceres, devem passar por avalia¢des periddicas com a possibilidade de seus membros
serem substituidos ou confirmados mediante decisao do responsavel imediato.

2.1 CONSELHO DE PASTORAL COMUNITARIO (CPC)

Objetivo — O CPC tem como objetivo descobrir novas formas de exercer e fortalecer o Ministério da
Coordenacdo, favorecendo a Unidade e contribuindo para animar e melhorar a vida comunitaria.

Quem coordena e quem participa do CPC

Quem coordena o CPC € o paroco ou vigario; na auséncia deles, a reunido pode acontecer, contanto
que esteja presente a maioria das liderangas da comunidade. Caso o0 paroco ou o0 vigario ndo estiver presente
é importante gque esteja a par da pauta da reunido e das decisoes.

Devem estar presente: a coordenagdo da comunidade, o coordenador(a) de cada pastoral, movimento,
e representante de organismos existentes na comunidade. O CPC podera reunir-se mensalmente e quando
necessario convocar reunido extraordinaria.

Obs: Na auséncia do coordenador(a) cabe ao mesmo delegar um outro membro para representa-lo(a).

Linhas de acéo

1. Coordenar e planejar a¢des conjuntas envolvendo a coordenacdo das pastorais e movimentos e avaliar a
caminhada da comunidade.

2. Criar espirito de conjunto e partilha, favorecendo a vivéncia dos valores evangélicos.

3. Motivar e garantir o cumprimento do calendério e todas as suas atividades, dinamizando as prioridades da
Diocese.

2.2 CONSELHO DE PASTORAL PAROQUIAL (CPP)

Objetivo - Procurar o0 bem de toda a comunidade paroquial.

Quem coordena e quem participa — Quem preside o Conselho Pastoral Paroquial é o paroco (CDC 536,1).
O CPP tem somente voto consultivo e se rege pelas normas estabelecidas pelo Bispo (CDC 536,2).

- Participam do CPP: o paroco e o vigario (por direito), um representante da vida consagrada, um representante
de cada pastoral, movimento e organismo e um representante do Conselho de Assuntos Econémicos.

Linhas de Acéo

1. Favorecer um clima de comunh&o, possibilitando a todas as liderancas da Paroquia suporte para realizarem
suas atividades com zelo e constancia. Planejar agdes conjuntas, valorizando as prioridades Diocesanas.

2. Articular todas as frentes pastorais, mantendo a unidade através de acdes concretas, favorecendo toda a
Paroquia (rural e urbana).



3. Oferecer as comunidades e grupos calendario ou cronograma que incluird os eventos préprios da vida
paroquial (festas, encontros, cursos de formacdo, assembleias, dia do padroeiro, etc.)

4. Dinamizar a Pastoral do Dizimo a fim de que seja garantida a formacdo permanente das liderancas e
manutenc¢do da paroquia.

5. Podera reunir-se mensalmente e devera ser composto de representantes eleitos das Comunidades, Pastorais,
Movimentos, Organismos, Associa¢des

2.3 CONSELHO PARA ASSUNTOS ECONOMICOS (CAE)

O Conselho para Assuntos Econdmicos cuidara com muita transparéncia dos recursos econémicos,
seja na Diocese, na Pardquia ou na Comunidade. Devera ser cauteloso, fazendo as despesas de acordo com as
receitas e aplicando os recursos segundo as decis6es do Bispo, do Paroco e do Conselho de Pastoral. Ao menos
uma vez ao ano devera prestar contas das questdes econémicas. (Conselho Diocesano de Presbiteros ou
Conselho de pastoral Paroquial)

Objetivo

Cuidar dos negdcios da diocese/pardquia quanto aos bens méveis e imdveis da igreja, devendo zelar
por sua preservacao e fazer os melhoramentos necessarios, cuidar das financas com especial atencdo as
necessidades pastorais e as obras de promog¢do humana da mesma.

Dinamizar a diocese/pardquias na capacitacdo de recursos para sua manutencao.

Quem preside e quem participa

O Conselho Diocesano de Assuntos Econdmicos é presidido pelo Bispo, com participagdo do Vigario
Geral, ecbnomo diocesano, coordenador diocesano de pastoral e leigos (pessoas de confianca e peritos no
assunto).

O Conselho de Assuntos Econdmicos da Paroquia € presidido pelo paroco, com participacdo de uma
equipe escolhida pelo paroco de preferéncia pessoas que sejam de inteira confianca e idoneidade.

2.4 CONSELHO DIOCESANO DE PASTORAL (CDP)

Os fiéis designados para o Conselho Pastoral, sejam de tal modo que escolhidos por eles se configurem
realmente toda a porcéo do povo de Deus que constitui a Diocese, levando-se em conta as diversas regides da
Diocese, as condicdes sociais e as profissdes, bem como a parte que eles tém no apostolado, individualmente
ou associados a outros. (Cén. 512).

Os representantes do CDP devem ser indicados pelas Pastorais com a aprovacdo do Bispo. E
constituido pelo Bispo, representantes das Pastorais, Movimentos, Servicos, Organismos e Setores.

Compete exclusivamente ao Bispo Diocesano, de acordo com as necessidades do apostolado, convocar
e presidir o Conselho Pastoral, que tem somente voto consultivo; também a ele compete publicar o que foi
trabalhado no Conselho (Cén. 514).

Objetivo

Possibilitar & comunidade eclesial um crescimento harmonioso e um eficiente desempenho na vivéncia
e no exercicio da comunhdo, promovendo a evangelizacdo, examinando e avaliando as atividades pastorais na
Diocese e propondo conclusdes praticas sobre elas (CDC 511).

Quem preside e faz parte do Conselho Diocesano de Pastoral?

Quem preside o CDP é o Bispo Diocesano. Os participantes sdo: o Vigario Geral, o representante dos
presbiteros, o coordenador(a) diocesano de pastoral, um representante de cada setor, o coordenador de cada
pastoral e movimento, além de representantes dos varios organismos e servicos existentes na Diocese.

Linhas de agéo.

1. Assessorar 0 Bispo Diocesano nos assuntos que dizem respeito as necessidades pastorais da diocese. O
Conselho tem somente voto consultivo (CDC. 514).

2. Analisar o “Agir” das diferentes Pastorais, Movimentos e Servi¢os desenvolvidos na Diocese: rever,
planejar e melhorar.

3. Coordenar, acompanhar, avaliar e rever a execucao do Plano de Pastoral.



4. Reconhecer, valorizar e incentivar todas as atividades em prol ao crescimento do Reino de Deus;

5. Estimular as prioridades da Diocese;

6. Integrar a vida pastoral: Paréquia, setores, pastorais, organismos, associacdes e movimentos (pastoral de
conjunto);

6. Motivar e garantir o cumprimento do calendario diocesano e suas atividades, incentivando a colaboracéo
de todas as liderancas na Pastoral de Conjunto, buscando permanentemente a comunh&o com toda a Igreja.

2.5 CONSELHO DE LEIGOS (CL)

Objetivo

Despertar nos leigos e leigas catolicos a consciéncia critica e criativa, a luz da evangélica opc¢éo
preferencial pelos pobres, dando énfase em seu trabalho, a dignidade da pessoa e da familia, bem como
incentivando o fortalecimento da unidade comunitéria.

Linhas de acéo

1. Despertar a consciéncia da identidade, da vocacdo e missao dos leigos e leigas na busca de uma presenca
efetivamente transformadora no mundo e na Igreja;

2. Incentivar a vivéncia da Igreja comunhdo, mediante a troca de experiéncia e vivéncias entre os diversos
movimentos, pastorais, leigos engajados em paroquias e comunidades, no respeito matuo e na busca de
caminhos comuns;

3. Criar e incentivar mecanismos para oferecer uma formacao integral, gradual e permanente, aos leigos

4. Levar os leigos e leigas a descobrirem e vivenciarem sua espiritualidade nos seus ambientes, a moda do sal
e do fermento;

5. Estimular a participacdo permanente dos leigos(as) nos diferentes niveis da Diocese (Setores, Paroquias,
Comunidades, etc.);

6. Representar o laicato junto aos setores organizados da Igreja Catdlica e outras Igrejas Cristas da sociedade;
7. Fazer-se presente na caminhada ecuménica, incentivando a ligacdo e comunh&o entre leigos catélicos e de
outras Igrejas Cristds, na base do povo de Deus;

8. Buscar o didlogo e a comunhdo com os pastores e ministros responsaveis pela organizagdo da Igreja.

2.6 CONSELHO DE PRESBITEROS

Objetivo

Cuidar especialmente do Ministério Presbiteral fomentando a fraternidade entre os Presbiteros
seculares e religiosos, sua atualizacdo teoldgica e pastoral, seu progresso espiritual e suas condi¢bes materiais
de vida.

Quem preside e quem participa?

O presidente do Conselho de Presbiteros é o Bispo Diocesano que, sem ele, ndo pode existir e nem
atuar (cf. CDC, 500 § 3). Os participantes do Conselho de Preshiteros sdo: Membros Natos: Vigario Geral, o
Padre Coordenador Diocesano de Pastoral, Reitor do Seminario, Paroco da Catedral, Ecobnomo da Diocese e
0 Representante do Clero; Membros Eleitos: Coordenadores dos Setores; Membros nomeados livremente pelo
Bispo Diocesano (cf. CDC 497). Tal conselho é apenas consultivo e ndo deliberativo.

O Presidente do Conselho de Presbiteros pode dissolver o Conselho dos Presbiteros nos casos em que
estdo previstos no CDC, 501 § 3. Estando a Sé vacante o Conselho de Presbiteros cessa suas atividades e suas
funcoes ficardo sob responsabilidade do Colégio de Consultores (cf. CDC, 5018 1).

Competéncia
O Bispo ouvira o parecer do Conselho dos Presbiteros sobre os seguintes assuntos:
. Celebracéo do Sinodo Diocesano (cf. CDC, c. 461 § 1);
. Erecéo, supressdo ou modificacdo notavel nas paroquias (CDC, &2)
. Destinagéo das ofertas voluntarias e remuneracdo dos clérigos (cf. CDC, c. 531);
. Definicdo da obrigatoriedade do Conselho Pastoral nas paréquias (cf. CDC, c. 536);
. Edificacdo de uma nova Igreja (cf. CDC, c. 1215 § 2);
. Reducdo de uma Igreja a uso profano (cf. CDC, c. 1222 § 2);
. Orientacdo sobre taxas e tributos (cf. CDC, c. 1263);
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8. Nomeacdo, transferéncia, admissao, suspensao e substituicdo de padres na Diocese.

9. Determinacdo da remuneragdo que os padres receberdo da entidade onde trabalham, com a qual possam
obter uma honesta sustentacdo, bem como efetuar a contribuicdo previdenciaria, em escala progressiva, de
acordo com os anos de servico e de modo que se lhe assegure uma aposentadoria suficiente (cf. Legislagéo
Suplementar da CNBB ao CDC, c. 538 §3).

2.7 COLEGIO DE CONSULTORES

Objetivo
Auxiliar o Bispo Diocesano no exercicio de sua atividade apostdlica e cuidar para que a Diocese
caminhe em caso de Sé vacante.

Quem preside e quem participa?

O Colégio de Consultores é presidido pelo Bispo Diocesano. (cf. CDC, c. 502 § 2). O Bispo Diocesano
escolherd, ao menos, seis(6) presbiteros participantes do Conselho de Presbiteros para constituir o Colégio de
Consultores (cf. CDC, c. 502 § 1). No caso de Sé vacante preside-o quem fizer as vezes do Bispo Diocesano,
conforme o CDC 413 e 419. Lembrando que sdo apenas votos consultivos e ndo deliberativos.

Competéncia

A convocacdo do Colégio de Consultores se faz nos seguintes casos:
1. Tomar conhecimento dos documentos apostolicos do Bispo Diocesano para que este tome posse canbnica
da Diocese (cf. CDC, c.382 §3).
2. Tomar conhecimento dos documentos apostolicos de nomeacdo do Bispo Coadjutor, para que este tome
posse de seu oficio (cf. CDC, c.404);
3. Eleger o Administrador Diocesano nos casos prescritos pelo Direito, a ndo ser que a Santa Sé determine
diversamente (cf. CDC, ¢.413 82 e 421);
4. Dar parecer ao Bispo Diocesano, na nomeagéo do Economo e nos atos econdmicos de maior importancia
para a Diocese (Cf. CDC, ¢.494 e 1277);
5. Dar consentimento ao Bispo Diocesano, para atos de administragdo ordinéria (cf. CDC, c. 1277);
6. Dar consentimento ao Bispo Diocesano, para casos de alienacdo entre a quantidade minima e a maxima
estabelecida pela Conferéncia Episcopal, de pessoas juridicas subordinadas ao Bispo Diocesano (cf. CDC, c.
1292);
7. Dar consentimento ao Bispo Diocesano, para alienar bens da prépria Diocese (cf. CDC, c. 1292); 8. Dar
consentimento ao Administrador Diocesano, para a concessao de excardinacdo, incardinacao ou transferéncia
para outra Igreja Particular. (cf. CDC, c. 272).
8. Em caso de sede vacante cabe ao Colégio de Consultores, eleger o sacerdote que, com poderes e encargos
de Administrador Diocesano, governara a Diocese (cf. CDC, c. 413 § 2, 419 e 421 §1).

2.8 NUCLEO DOS(AS) RELIGIOSOS(AS) (CRB)

Objetivo

O Nucleo da Conferéncia dos Religiosos na Diocese tem o objetivo de estar a servigo da animacéo e
formacédo da Vida Religiosa, que articula, provoca, promove e coordena atividades que traduzem e explicitam
0 processo de Refundacdo da Vida Religiosa.

Linhas de acéo

1. Resgatar a dignidade humana contra toda forma de excluséo;

2. Cultivar a mistica da acolhida, do cuidado e da hospitalidade;

3. Novas relagcfes de género e etnia tecidas no respeito e valorizagdo do diferente;
4. Reassumir o caminho do discipulado no seguimento radical de Jesus.

3. ORIENTACOES PARA AS COORDENACOES DAS COMUNIDADES

3.1 COORDENACAO GERAL



A coordenacéo geral da comunidade e formada pelo conjunto de leigos responsaveis pela organizacao,
crescimento e bom andamento da comunidade. E organizada a partir de um grupo estruturado com um
coordenador geral, um secretario, um tesoureiro (e seus respectivos vices), e 0s responsaveis dos diversos
servigos na comunidade.

Funcdes especificas

3.2 0 COORDENADOR:

Em comunh@o com o paroco e o vigario tem as fungoes de:

1. Coordenar e dinamizar com 0s demais membros a vida da comunidade.

2. Convocar e presidir as reunides da comunidade (CPP).

3. Participar das celebracdes (Missa, culto, novena, encontros...).

4. Chegar a tempo, nas celebracdes e encontros, para ver se esta tudo em ordem, receber as pessoas, zelar pela
ordem sem se impor.

5. Colocar-se a par de toda a programacao da comunidade: Catequese, Pastoral da Juventude, Liturgia, Grupos
de Reflexdo, Apostolado da Oracdo e outras pastorais € movimentos.

6. Participar do Conselho Pastoral Paroquial (CPP) e das reunifes dos coordenadores das comunidades e
repassar a mesma o resultado, as decisfes e os comunicados transmitidos pelo paroco, vigario ou coordenador
paroquial do CPP ou CAE.

7. Comunicar 0s avisos que interessam a comunidade.

8. Fazer-se presente, de vez em quando, nos grupos de evangelizacdo, de reflexdo ou nos encontros das
pastorais, ndo como fiscal, mas como amigo e irmé&o.

9. Manter contato com o paroco ou o0 vigario que atende a comunidade, a fim de p6-lo a par da caminhada da
comunidade.

10. Estar atento a programacdo da paréquia e fazer com que a comunidade participe dos cursos, encontros e
outras programagdes.

11. Garantir o bom andamento da comunidade com sua presenca ativa e fraterna, com sua competéncia em
coordenar e seu espirito de servico;

12. Promover a unidade na comunidade; com os coordenadores das comunidades, das pastorais e movimentos,
representam, com o paroco a unidade da paréquia, Igreja Corpo de Cristo.

3.3 0 SECRETARIO:

1. Colaborar com os demais membros da coordenacdo, animar e dinamizar a comunidade na parte espiritual;
2. Fazer Ata das reunides da coordenacdo e registra-la em tempo no livro. Manter o livro em ordem e em dig;
3. Ler a ata da reunido anterior, no inicio da mesma, e revisar as decisdes que ficaram pendentes;

4. Ajudar o coordenador geral na elaboracéo de projetos comunitarios;

5. Cuidar dos livros de ata e dos arquivos da comunidade;

6. Ajudar na organizagédo das pastorais e movimentos.

7. Providenciar para que todos os leigos que prestam servigos voluntarios na comunidade assinem o “Termo
de Servigo Voluntario”

3.4 O TESOUREIRO:

1. Com os demais membros da coordenagdo, animar e dinamizar a comunidade na parte espiritual, humana,
social e material.

1.Administrar os valores pertencentes a comunidade.

2. Ser responsavel pelo patriménio movel e imdvel da comunidade (zelar pelos bens materiais: capela,
terrenos, cercas e objetos. Verificar sobre os deveres sociais da comunidade, impostos, repasses, conta de agua
e luz, etc.).

3. Zelar pela contabilidade séria e corrente da comunidade.

4. Prestar conta a comunidade mensalmente das Entradas e Despesas: de festas, coletas e outros.

5. Recolher e registrar a coleta dominical.

6. Prestar conta a paroquia todos os messes (CAE) de todas as entradas e saidas com Notas Fiscais até o dia 5
de cada més.



7. Promover atividades com os demais membros da coordenacdo para equilibrar a economia da comunidade.
8. Fazer as compras necessarias para a manutencao ordinéria da capela.

9. Fazer pagamentos das taxas de participacdo nos cursos e encontros, quando alguém participa em nome e a
servigo da comunidade conforme o combinado no CPC (Conselho de Pastoral Comunitario);

10. Depositar o dinheiro da comunidade em conta bancaria, comunitaria ou paroquial, devendo assinar por ele
0 tesoureiro e o padre ou responsavel do Conselho Econémico paroquial;

11. Avaliar, juntamente com os demais membros da comunidade e da coordenacéo, o0 emprego ordinario dos
fundos pertencentes & comunidade;

12. Implantar e dinamizar o dizimo com os demais da coordenacao.

3.5 IMPORTANTE:

1. O dinheiro da comunidade é da comunidade e ndo pode ser emprestado nem aos padres nem a particulares.
2. Também se proibe que o dinheiro da comunidade seja depositado em contas particulares, como do padre,
do coordenador do dizimo, do coordenador da comunidade, etc.

3. A coordenacao geral deve ser elo de unidade, dar testemunho de fé e participacdo; amar profundamente a
comunidade sacrificar-se por ela, ter capacidade de trabalhar em equipe; saber aceitar as opiniées dos outros
e também as criticas, com humildade, sem desanimar,

4. A Coordenacdo Geral, terminando os dois anos de trabalho voluntario deve preparar eleigdes para a nova
coordenacdo em sintonia com o paroco e/ou vigario paroquial.

3.6 DA ELEICAO DA COORDENAGCAO:

1. O Coordenador, 0 Secretéario e o0 Tesoureiro, assim como seus respectivos vices, devem ser eleitos pelos
membros da comunidade e aprovados pelo Paroco.

2. Uma consulta prévia pode facilitar o encaminhamento, pedindo as pessoas das pastorais e movimentos que
indiquem pessoas iddneas para colaborar por meio do ministério da coordenacéo.

3. Tem direito a votacéo todos os membros da comunidade, homens e mulheres. E bom que as criangas nio
participem da votacdo. Podem participar das votacdes depois de receberem o Sacramento da Confirmacdo. A
eleicdo deve ser realizada em dia previamente marcado (sob a presidéncia do paroco, vigario ou seu delegado).
4. A eleicdo se registra no livro de Atas da comunidade e a posse da coordenacéo, o quanto antes, com o padre
vigario ou seu representante.

5. Ter cuidado para que o coordenador da comunidade ndo seja também o coordenador do bairro ou associacao
de moradores, e pessoas que exer¢cam cargos publicos. Pois muitos ndo sabem dizer ndo quando séo indicados,
por isso ndo conseguem exercer 0 ministério da coordenacao na comunidade.

6. A eleicdo deveria ocorrer de dois(2) em dois(2) anos. Uma pessoa ou equipe podera ser reeleita por mais
dois anos caso a comunidade assim o queira e as pessoas 0 aceitem de bom grado.

7. A coordenacdo tem a funcdo de promover comunhd&o, intercambio de experiéncia e entreajuda entre as
pessoas da comunidade, com a paréquia e com as demais comunidades, pastorais e movimentos.

4. ORIENTACOES ADMINISTRATIVAS

1. INTRODUCAO

A Diocese é uma porcao do povo de Deus confiado ao pastoreio do Bispo, com a cooperagdo do
presbitério e leigos, de tal modo que, unindo-se ela a seu pastor pelo Evangelho e pela Eucaristia, reunida por
ele no Espirito Santo, constitua uma Igreja Particular, na qual esta verdadeiramente presente e operante a
Igreja de Cristo: una, santa, catdlica e apostolica (c.360).

Na organizagdo eclesial é preciso zelar pela boa administragdo dos bens da Comunidade, da Paroquia,
da Diocese, colocados a servigo da Evangelizacdo que € o "fim" de todas as atividades da Comunidade Crista
em questdo. Todos os administradores sdo obrigados a cumprir seu encargo com a diligéncia de um bom
pai de familia (Codigo do Direito Canbnico Canone - CIC 1284). E situagfes concretas e até inesperadas
podem acontecer no ambito paroquial e/ou comunitario, nos movimentos e pastorais da Igreja, que, por forca
de lei (federal, estadual ou municipal) devem ser tomadas providéncias sob pena de, por ndo cumpri-las, a
Igreja poder vir a sofrer alguma sancéo, legal, administrava ou fiscal. Tratam-se, portanto, de disposi¢Ges



legais que a Igreja, por ser pessoa juridica de direito privado e organizacéo religiosa, esta submetida, como
qualquer outro ente juridico.

Ressalte-se que a Diocese é uma ORGANIZACAO RELIGIOSA (Cdédigo Civil, Art. 44, 1V),
estrutura-se em harmonia com todas as paroquias e demais entidades existentes em seu territorio, deste modo
deve agir como uma empresa, em todos os sentidos (cc. 22, 23181; 127485; 128681; 1290; 1296; 1299,82).Em
consequéncia, todos os atos administrativos que ocorrem no territorio paroquial e diocesano séo considerados
praticados pela Diocese de S&o Luiz de Céaceres. Isto vale em todos os sentidos, seja Pastoral ou
Administrativo.

2. CADASTRO PESSOA JURIDICA:

A Diocese de Caceres —que assina DIOCESE DE SAO LUIZ DE CACERES — é pessoa juridica
inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) principal e as Paroquias como extensdo ou filiais,
com nameros de controle diferentes apos a barra.

3. ORGANIZACAO E ADMINISTRACAO CENTRAL

Na Diocese - O Bispo Diocesano é o Centro de Unidade e Autoridade Coordenadora Superior
do sistema diocesano da organizacdo e da administracdo de seu governo; do exercicio qualificado dos servicos
eclesiasticos bem como da doutrina e da disciplina em seu nivel jurisdicional. Na Paréquia — O Péaroco €
Centro de Unidade e Autoridade Coordenadora do sistema paroquial da organizacdo e da administracdo
de governo; do exercicio dos ministérios eclesiasticos/paroquiais; e da doutrina, da disciplina nessa unidade
organizacional.

Diz o c. 537 que em cada pardquia haja o conselho para assuntos econémicos, que se rege pelo
direito universal e pelas normas dadas pelo Bispo diocesano; nele os fiéis, escolhidos de acordo com essas
normas, ajudem o paroco na administracdo dos bens da pardquia, salva a prescri¢ao do canon 532.

O c. 532 diz: Em todos os negdcios juridicos, o paroco representa a pardquia, de acordo com o
direito; cuide que os bens da paréquia sejam administrados de acordo com os can. 1281- 1288.

O c. 128181 diz: Salvas as prescri¢es dos estatutos, os administradores praticam invalidamente
atos que excedam os limites e 0 modo da administragdo ordinaria, a ndo ser que previamente tenham
obtido, por escrito, a autorizagdo do Ordinario. E 0 8 3: A pessoa juridica ndo é obrigada a responder
por atos praticados invalidamente por administradores, a ndo ser quando enquanto lhe tenha advindo
vantagem; mas responde por atos praticados por administradores, ilegitima, porém validamente, salvo, de sua
parte, acdo ou recurso contra os administradores que lhe tiverem dado prejuizo.

O c. 1282 diz: Todos os que participam por titulo legitimo, clérigos ou leigos, na administracdo dos
bens eclesiasticos, devem cumprir seus encargos em nome da Igreja, de acordo com o direito.

O ¢.1283 diz: Os administradores, antes de iniciarem suas fungdes, devem prometer, com juramento
diante do Ordinério ou de seu delegado, que hdo de administrar bem e fielmente.

Né&o cabe ao Coordenador ou membros de Comunidade deliberar ou decidir sobre os diversos assuntos
sem comunicar o Paroco ou pessoa que ele designar para o assunto.

4. CONTABILIDADE:

Conforme o c. 1284 82, 7°, todos os administradores DEVEM ter em boa ordem as anotagoes das
receitas e das despesas. A contabilidade compreende o movimento contabil da SEDE da Diocese e de todas
as PAROQUIAS (matriz e suas comunidades), que fara o relatério de entradas e saidas, movimento de caixa
ou livro de caixa.

Toda a documentacdo contébil, originais, inclusive as bancarias: avisos de débitos e créditos;
extratos de c/c, poupancas, aplicacdes, etc., deverdo ser arquivadas na Curia.

A Paréquia devera enviar todas as documentagdes originais utilizadas, relatorios e extratos de todas as
contas bancérias para a Curia, apos as devidas conferéncias pelo responsavel pelo setor contabil serdo
elaborados relatorios, livros oficiais e obrigatorios, conforme determina a legislacdo brasileira. O Sistema de
Informatica a ser utilizado pelas Comunidades e Paréquias sera indicado pela Cdria Diocesana.

5. PRAZO DE ENTREGA DA CONTABILIDADE:



A comunidade devera entregar toda a documentacdo e movimento de caixa bancos para a sede
Paroquial até o quinto dia util e a Paréquia devera langar os dados no sistema (Sede e Comunidades) até o
décimo dia util do més seguinte ao movimento. Enviar toda documentagdo, com relatérios assinados pelo
Paroco para a Cdria até o décimo quinto dia util do més seguinte, apds conferéncia dos langamentos saldos.

6. PRESTACAO DE CONTAS:

O c. 1287 82 determina: Os administradores prestem contas aos fiéis dos bens por estes oferecidos a
Igreja, de acordo com normas a serem estabelecidas pelo direito particular.

Da mesma forma, as coordenagdes comunitarias deverdo prestar contas mensalmente a comunidade,
apos serem aprovadas pelo Conselho Comunitério, de maneira clara, transparente e de acordo com sua
realidade. Sugerimos que seja informado aos fiéis de maneira resumida para melhor entendimento, ou,
buscando a melhor forma de apresentagdo até o dia 10 de cada més. Caso seja oportuno, é preciso buscar
orientacdes na Sede Paroquial, e, se necessario, na Cdria Diocesana.

7. DOCUMENTOS FISCAIS:
E obrigatorio solicitar notas fiscais vélidas de compras e servicos e que atendam as exigéncias da lei
e que tenham identificacio com CNPJ da instituicio. NAO SE DEVE ACEITAR RECIBOS em lugar de nota
fiscal ou documentos com rasuras. A pardquia esta sujeita a fiscalizacao! Recibos de controle interno entre
Cdria, Paroquia e Comunidade, tem validade.

8. CONTABILIDADE COMUNITARIA.
Cada comunidade fara, INDIVIDUALMENTE, seu movimento de caixa, entregando para matriz toda
a documentagdo que fara a consolidacdo do movimento langando os dados no sistema informatizado.

9. RECEITAS E DESPESAS:
E obrigatorio registrar contabilmente todas as entradas e saidas, lancando todo o dinheiro arrecadado
com dizimo, inten¢des, coletas, festas, promocdes, taxas, doacdes, campanhas, rifas, etc. e todas as despesas
contraidas. (c.1284 82, 7°).

10. PREVISAO ORCAMENTARIA:
A Curia, Paroquias com suas Comunidades, Seminarios e outras entidades ligadas a Diocese deverdao
providenciar a previsdo orcamentaria anual das entradas e saidas, fazendo o acompanhamento mensal do
orcado e realizado.

11. CONTA PESSOA FISICA:

NAO SE ADMITE, em hip6tese alguma, movimentacdo de valores pertencentes a Paréquia ou
Comunidades, em nome de pessoa fisica, pois, além de estarem movimentando valor que ndo lhes pertence,
ainda poderéa gerar problemas sérios junto a Receita Federal por ocasido da Declaracdo de Imposto de Renda
Pessoa Fisica. Orienta-se para que tenham conta bancaria em nome da Paroquia, depositando os valores em
conta bancaria, jamais deve estar em conta particular, de outra titularidade ou em maos particulares.

12. CONTA BANCARIA COMUNITARIA E/OUVINCULADA.

Os valores e saldos disponiveis nas Comunidades deverdo ser depositados nesta conta comunitaria
paroquial e depois devolvidos para as mesmas, quando houver necessidades. O Sistema Informatizado esta
preparado para controlar as movimentacdes, com relatérios mensais para conferéncia. A secretaria Paroquial
tem que imprimir mensalmente para as Comunidades as suas movimentagoes.

NOTA: Estas normas aplicam-se a todas as coordenacdes (paroquiais, comunitarias, pastorais,
movimentos e servigos), pois todos sdo parcelas vivas da pardquia e da Diocese e ndo se pode deixar
surgir ou gerar desconfiangas e desgastes.

13. EMISSAO DE CHEQUES:

As contas bancarias de todas as Paroquias s&o movimentadas com um mesmo ndmero de CNPJ,
gerando dessa maneira um problema operacional com essas contas, pois a partir do momento que seja emitido



um cheque sem fundos em qualquer Paroquia ou Comunidade, serd impedida a retirada de novos taldes de
cheques para todas as outras, pois, 0 CNPJ é incluido no Cadastro Nacional de Cheques sem Fundos (CCF) e
no SERASA, bloqueando assim a movimentacao em todos 0s bancos, ocasionando uma demora de até 40 dias
para a solucdo do problema.

14. COMPRAS A PRAZO:

Conforme o0 ¢.1284 §2°, 5°, os pagamentos devem ser feitos nos prazos estabelecidos. Por isso, 0s
coordenadores ou qualquer pessoa somente efetuardo compras a prazo em nome da Paréquia ou Comunidade
com autorizacdo do Paroco ou Vigario. Os responsaveis deverdo observar os prazos combinados, caso
ocorra falta de pagamento devera assumir os juros e correcoes.

15. CONTAS BANCARIAS - APLICACOES:

Os templos de qualquer culto ndo sofrem o desconto do Imposto de Renda e IOF na fonte sobre os
rendimentos de aplicacdes de renda fixa ou de renda variavel, quando a entidade declarar a fonte pagadora do
rendimento, por escrito em duas vias, sua condi¢do de entidade imune (IN SRF n° 25/2001,Art. 34) — “Esta
dispensada a retencdo do imposto de renda na fonte sobre rendimentos de aplicacGes financeiras de renda fixa
ou de renda variavel, quando o beneficiario do rendimento declarar a fonte pagadora (banco), por
escrito, sua condicdo de entidade imune”. O escritorio contébil podera fornecer modelo da carta e da
declaracdo para ser entregue no Banco.

16. TRABALHO HUMANO:

Diz o c. 1286: Os administradores de bens observem exatamente, nas rela¢Ges de trabalhos, as leis
civis relativas ao trabalho e a vida social,

17. REGISTRO DE EMPREGADOS:

Todo empregado contratado, desde o primeiro dia de trabalho, deve ser registrado com contrato de
trabalho anotado em sua Carteira de Trabalho — CTPS, devendo a contratante pagar em dia o salario justo e
encargos sociais. Dever-se-a providenciar contrato de aluguel para os caseiros ou pessoas que residem nas
dependéncias, com desconto do valor do aluguel em folha de pagamento.

18. CONCEITOS AO CONTRATO DE TRABALHO:

Segundo o Art. 2°, da CLT, considera-se empregador a empresa ou instituicdo, individual ou coletiva,
que assumindo os riscos da atividade econémica, admite, assalaria e dirige a prestacéo pessoal de servicos.

19. DIARISTAS:

Se o servico é efetuado dentro das necessidades da instituicdo, com subordinagdo e dependéncia
econémica, pouco importa se a sua prestacdo se da em periodo alternado ou descontinuo, tem que preparar o
registro de acordo com seu horario de trabalho. O(a) diarista, que trabalha na instituicdo, ainda que apenas
por um dia na semana, mas de forma habitual, ¢ EMPREGADO(a).

20. SERVICO VOLUNTARIO:

O trabalho ndo remunerado ¢ exercido pelos Voluntarios e foi caracterizado pela Lei 9.608/98, como
atividade ndo remunerada prestada por pessoa fisica a entidade publica de qualquer natureza, ou a instituicdo
privada de fins ndo lucrativos. Segundo a lei, o servi¢co voluntario ndo gera vinculo empregaticio nem
obrigacdo de natureza trabalhista, previdenciéria. Diz o Art. 2° da citada lei: O servi¢co voluntario sera
exercido mediante a celebracéo de termo de adesdo entre a entidade, publica ou privada, e o prestador do
servico voluntdrio, dele devendo constar 0 objeto e as condicdes de seu exercicio.

21. SERVICO AUTONOMO:



Se para a construcdo é contratado um construtor autbnomo, deve-se fazer o respectivo contrato de
empreitada e a cada pagamento que lhe for feito, deve-se solicitar nota fiscal da Prefeitura local e a comunidade
deve reter 11% do total referente a cada nota fiscal. Esta retencdo € obrigatoria, pois nos assegura num
eventual acidente ou reclamacdo trabalhista, além das penalidades da Lei pela ndo retencdo. Devera solicitar
orientacdes da Curia ou do Contador responsavel no momento da contratacao.

22. 0 PATRIMONIO DA IGREJA

E constituido por im6veis, méveis, equipamentos, veiculos, valores e direitos, bem como pela renda
de titulos, legados e donativos diversos. Estes bens sdo destinados para o culto divino, a evangelizagéo, o
exercicio da caridade, bem como para a ampliagdo e manutencgéo das igrejas, da casa e salas paroquiais, da
diocese, seminarios e respectivos seminaristas, sustento do clero, assim como suprir as despesas
administrativas e obrigacGes fiscais.

23. DOCUMENTACOES LEGAIS:

Deve-se se observar quanto a situagdo da documentacdo: escritura, posse, doagéo, direito de uso e
outros.

24. REGISTRO DOS BENS:

Todos os bens patrimoniais devero ser escriturados e registrados em nome da DIOCESE DE SAO
LUIZ DE CACERES .Para os bens imoveis, o Titulo de Propriedade somente se consolida com o devido
REGISTRO do contrato ou da Escritura Pablica, no Cartério de Registro de Imoveis, fazendo constar na
MATRICULA do imével que a Diocese/Pardquia é a legitima proprietaria daquele imoével. Antes disso, é
apenas mera possuidora, cuja garantia € minima ou quase nada, pois, no cartério ainda consta 0 nome do
vendedor/doador como proprietario. E caso este proprietario venha sofrer qualquer tipo de demanda judicial
(por ex. alguma ac¢do de cobranca), com toda certeza, o imovel sera levado a Juizo para pagamento da divida.
Pois 0 Juiz ndo pergunta para a Igreja, se ela é dona ou ndo, intima o Cartdrio a enviar a certiddo de inteiro
teor devida. A penhora pode acontecer e o imével pode ser levado a hasta publica e ser leiloado.

25. IMUNIDADE DE IMPOSTOS:

A imunidade tributaria € um instituto com sede propria na Constituicdo Federal e representa uma
delimitacdo negativa da competéncia tributaria do Fisco, materializando-se em uma dispensa constitucional
de pagamento de tributo. Assim, ndo deve haver incidéncia de tributo para IPTU, ITBI, IPVA ou qualquer
outro. Porém, é necessario fazer o procedimento correto junto aos 6rgaos, principalmente a Prefeitura
Municipal a qual, TODOS OS INICIOS DE ANO, se deve requerer a imunidade tributaria de todos os imoveis
existentes na paroquia e que estiverem registrados em nome da Diocese de S&o Luiz de Céceres. Imdvel ndo
registrado, que esteja ainda em nome do doador/vendedor, INFELIZMENTE, caso haja cobranca de IPTU, a
Paréquia/Comunidade DEVE pagar.

Atencdo especial deve ser dado a imdveis rurais registrados, 0s quais, no més de setembro, devem
fazer a Declaracdo de ITR (DITR), informando, obviamente, a situagdo de IMUNE, para ndo gerar o imposto.

26. INVENTARIO PATRIMONIAL:

Conforme determina o ¢. 1283 2° Os administradores DEVEM redigir um inventario exato e
particularizado, assinado por eles, das coisas imoveis, madveis, preciosas ou de certo valor cultural, e das
outras, com respectiva descricdo e avaliagdo; o inventério ja redigido seja revisto; 3°- conserve-se um
exemplar desse inventario no arquivo da administracdo e o outro no arquivo da curia; anote-se em ambos
qualquer mudanca que afete o patrimonio. Orienta-se que seja atualizado uma vez ao ano.

27. COMPRA E VENDA DE BENS PATRIMONIAIS:

Os documentos de compra e venda de bens patrimoniais devera ser assinado pelo Bispo Diocesano,
podendo o mesmo delegar poderes através de procuragdes. Devera solicitar autorizacdo por escrito antes de
comprar ou vender.



28. CONSTRUCOES, REFORMAS E AMPLIACOES:

Toda e qualquer construcdo, reforma e ampliacdo devera ser aprovada pela Cdria Diocesana, antes
de comecar. Este procedimento é necessario para as devidas orientacdes legais.

29. CENTRALIZACAO:

Para melhor controle e para que as orientagcdes sejam repassadas por profissionais de confianca da
Curia, foram especificados: A Centralizacdo da Contabilidade e dos trabalhos de Departamento Pessoal (Folha
de Pagamento), portanto nenhuma Pardquia ou 6rgédos ligados a Diocese estd autorizado a buscar servicos e
orientacdes de outro profissional ou escritorios sem passar primeiro pelo Departamento Administrativo da
Cdria. A ajuda de profissionais paroguianos nos conselhos é sempre bem-vinda, mas devera seguir sempre as
orientacdes da Curia Diocesana.

30. SISTEMA INFORMATIZADO:

Os Sistemas utilizados pela Diocese de S8o Luiz de Céaceres e suas respectivas paroquias e
comunidades em toda a contabilidade, recursos humanos, bens patrimoniais, etc. sdo indicados pela Curia
Diocesana. Todos os aplicativos e sistemas deveréo estar interligados com a contabilidade.

31. PENALIDADES:

O responsavel que nao atender as exigéncias das Leis e as orientacdes da Diocese, devera assumir
todas as responsabilidades, inclusive financeiras.

32. DESPESAS OPERACIONAIS - MANUTENCAO - SUSTENTABILIDADE DA PARORUIA:

O Paroco com seus Conselhos, deverdo estudar uma maneira para que a PARTILHA e COMUNHAO
aconteca com as Comunidades e Sede Paroquial, elaborando meios de sustentar financeiramente os trabalhos
paroquiais, administrativo e pastoral. O caixa paroquial € mantido pelas Comunidades.

33. DIZIMO:

Uma equipe de fiéis, sob a coordenacdo do Paroco, devera manter o Dizimo organizado em condicGes
de sustentar a Paroquia, cobrindo as despesas inevitaveis como congruas, secretaria paroquial, carro,
manutencdo da casa paroquial, luz, agua, telefone, contribuicdo mensal a Curia Diocesana, aparelhamento
litargico, catequético e pastoral, social, missionario, etc. Em casos especiais, 0s parocos deverdo apresentar
para a Cdria a situacao para ser estudada em conjunto.

34. CONGRUA DO PADRE:

Além da moradia, alimentacdo, Plano de saude e Seguridade social, cada padre recebe a Céngrua da
Paroquia, no valor de dois salarios (valor oficial pago pelo governo federal), que deve ser igual para todos 0s
Padres da Diocese de S&o Luiz de Caceres. Conforme diz o c. 281 8 1: “Os clérigos, quando se dedicam ao
ministério eclesiastico, merecem uma remuneracdo condigna com sua condicdo, levando-se em conta, seja a
natureza do proprio oficio, sejam as condi¢cfes de lugar e tempo, de modo que com ela possam prover as
necessidades de sua vida e também a justa retribuicdo daqueles de cujo servigo necessitam”.

E obrigatério a emissdo do recibo de congrua pelo sistema Maistre, devendo incluir nos valores o
plano de saude e a previdéncia social (INSS) e sofrendo as retengdes obrigatdrias. Devido a obrigatoriedade
de inclusdo dos valores recibos de congruas no e Social — Folha de Pagamento Digital, o sistema ndo autoriza
a emissao retroativa e o cancelamento, sendo assim é muito importante que o beneficiario ndo receba sem a
devida assinatura imediata do recibo.

35. ESPORTULA:

Ao convidar padres de outra pardquia, o responsavel devera arcar com as despesas do combustivel
mais uma esportula no valor de cerca de 04% do Salario minimo vigente, por missa, podendo o valor ser



alterado conforme determinacdo do Bispo. Para cursos de formacdo a comunidade deverad arcar com as
despesas de combustivel mais uma contribui¢cdo generosa para o padre ou leigo. Ao convidar a equipe
diocesana, de cada pastoral ou movimento, a pardquia ou o setor que esta convidando devera arcar com as
despesas de combustivel e/ou passagens e hospedagem. C.945 § 1. Segundo o costume aprovado pela Igreja,
a qualquer sacerdote que celebra ou concelebra a missa € permitido receber a esportula oferecida para que ele
aplique a missa segundo determinada intengé&o.

36. FERIAS ANUAIS:

Os padres tém o direito de gozar cada ano o devido e suficiente periodo de férias, determinado pelo
direito universal ou particular. Can. 283 8 2. Os padres religiosos estrangeiros poderdo a cada ano gozar de
um periodo maior, conforme determinacédo de sua Congregacao.

Deverdo preparar a Pardquia para este periodo de auséncia e ainda comunicar por escrito a Culria
indicando quem ficara responsavel na Paroquia. No periodo de férias podera receber normalmente a congrua
para ajudar nas despesas, mesmo nao estando em atividade.

37. CONVENIOS:

A Diocese mantém convénios com instituicdes religiosas que oferecem seus religiosos e religiosas
para prestacdo de servigos as Pardquias, sendo que é estipulado um valor para a sua manutencao. Este valor é
assumido pela Paroéquia que os acolhe.

38. REPASSE PARA CONGREGACOES E INSTITUTOS:

O repasse mensal as Congregacdes e Institutos sera de acordo com o valor combinado e acordado no
documento assinado de convénio, qualquer alteracdo devera ser comunicada e aprovada pela Curia e seréd
providenciado um aditivo do documento. A Paroquia devera solicitar recibo dos valores repassados.

C. 951 § 1. O sacerdote que celebra mais missas no mesmo dia pode aplicar cada uma delas segundo
a intencao pela qual foi oferecida a espdrtula, mas com a condicgdo de reter para si a espértula de uma sé missa,
excetuando o dia do Natal do Senhor, e entregar as outras para os fins determinados pelo Ordinario, admitindo-
se alguma retribuicdo por titulo extrinseco.

C. 951 § 2. O sacerdote que concelebrar no mesmo dia uma segunda missa por nenhum titulo pode
receber esportula por ela.

C. 952 § 1. Compete ao concilio provincial ou a reunido dos Bispos da provincia determinar por
decreto, para toda a provincia, que esportula deva ser oferecida pela celebracéo e aplicacdo da missa; ndo é
licito ao sacerdote exigir soma mais elevada. E licito, porém, a ele aceitar para a aplicacio da missa uma
esportula maior, se oferecida espontaneamente; pode também aceitar espértula menor.§ 2. Onde tal decreto
ndo existe.

39. INSS DOS PADRES:

De acordo com o c. 281 § 2: Assim também, deve-se garantir que gozem de previdéncia social tal,
que atenda convenientemente as suas necessidades, em caso de enfermidade, invalidez ou velhice. Os padres
e diaconos recolhem a Previdéncia Social como “ministro de confissao religiosa” e deve ser considerado
como contribuinte individual, cuja contribuicdo deve ser recolhida através de GPS, no valor que ele declarar
mensalmente como renda (Dec. 3.048/99e IN/RFB 971/09). Cada um deverd observar o seu tempo de
contribuicdo para a aposentadoria e beneficios, sendo que a Pardquia assumira o valor calculado sobre 02
(dois) salarios minimos do governo. Caso queira recolher acima do valor estipulado o restante é por conta do
Padre ou Diacono. Os valores pagos a este titulo sejam acrescidos no valor da cngrua mensal.

40. IMPOSTO DE RENDA SOBRE CONGRUAS OU RENDIMENTOS:

Quanto ao imposto de renda, o valor que 0 “ministro de confissdo religiosa” recebe considerado
como "rendimentos do trabalho ndo assalariado™ e deve ter o desconto na fonte, recolhido no cédigo 0588. E
como é rendimento tributavel, deve declarar na sua Declaracdo Anual de Imposto de Renda Pessoa Fisica.
(Art. 628 do RIR/99).



41. PLANO DE SAUDE:

Recomenda-se que o sacerdote tenha plano de salde que assegure o melhor atendimento na rede de
saude. Os valores pagos ao plano de satde sejam acrescidos no valor da congrua mensal. A Diocese estudara
a possibilidade de um plano em grupo.

42. SUSTENTABILIDADE DA DIOCESE:

Para a manutencdo de toda a estrutura diocesana e a realizacdo de seus projetos, € necessaria a
colaboracdo e compromisso das paroquias. Para isso, é estipulado um repasse mensal com valor estipulado de
acordo com estudo baseado nas receitas (entradas) brutas paroquiais. O rateio ou compartilhamento das
despesas da Cdria é mensal, de valor fixo, com duracdo de um ano, podera ser reajustado apos periodo de um
ano, sendo proporcional a receita da paroquia. O pagamento sera via boleto bancério, enviado por meio
eletronico, conforme procedimento administrativo da Curia Diocesana. Mesmo em caso de construgdes ou
projetos paroquiais, os valores deverdo ser quitados, pois as despesas da Curia sdo mensais e a Diocese nao
possui outra fonte de arrecadacdo para atender as suas despesas.

43. TAXAS DIOCESANAS:

Embora ndo se trate de pagamento pelo servigo executado, as taxas sdo necessarias para manutencao
e para cobrir as despesas operacionais onde o Dizimo ainda ndo seja suficiente. Missas: Colaboracéao
espontanea; Batizados: 10% do salario minimo; Crismas: 10% do salario minimo; Casamentos: 50% do salario
minimo.

44. OUTRAS POSSIBILIDADES:

O Péaroco podera, em lugar de taxas, pedir uma contribuicdo espontanea que devera ser colocada em
um envelope e oferecido durante a celebracdo do Sacramento e, em situacdes especiais, principalmente pela
falta de condicgdes financeiras, podera dispensar qualquer contribui¢do, caso seja preciso e apds a devida
avaliacdo. Qualquer alteracdo destes percentuais devera ser aprovada pela Curia Diocesana. O DIZIMO bem
motivado e implementado poderd viabilizar no futuro a dispensa total destas taxas e de outros valores.

45. COLETAS ANUAIS OBRIGATORIAS:

As coletas sdo necessarias e deverdo ser motivadas pelos parocos e equipes de campanhas, mostrando
0 sentido de comunh&o, participacdo e solidariedade como Igreja, envolvendo todas as comunidades da
paréquia.

a) Campanha da Fraternidade: é o gesto concreto colocado em préatica durante a quaresma: Domingo
de Ramos. 60% dos recursos ficam na Diocese e 40% dos recursos vao para a CNBB Nacional. A CF se
expressa concretamente pela oferta de doagdes em dinheiro na coleta da solidariedade. E o gesto concreto de
fraternidade, partilha esolidariedade.

b) Lugares Santos: Com o fruto dessa coleta, s&o mantidas obras que marcam a presenca crista e
catdlica na Terra Santa. O fruto da coleta deve ser repassado integralmente a curia diocesana, que fara o devido
encaminhamento.

¢) Obolo de S&o Pedro: tltimo domingo de junho, celebracio de S&o Pedro e S&o Paulo. Esta coleta é
também conhecida como “coleta da caridade do papa ", pois destina-se asocorrer, através de iniciativas
pontificias, situacdes da Igreja e da sociedade em todo o mundo. O resultado da coleta deve ser encaminhado
integralmente a curia da Diocese, que o enviara a Nunciatura Apostolica.

d) Missdes: Esta coleta deve ser repassada integralmente o mais breve possivel para a Diocese, para que
esta encaminhe aos 6rgaos competentes (penultimo domingo de outubro). A coleta é precedida pela Campanha
Missionéria, durante o més de outubro, e destina-se a apoiar a a¢cdo missionaria da Igreja em todo o mundo.

e) Campanha da Evangelizacdo: terceiro domingo do advento: 45%da arrecadacdo fica na diocese,
20% da arrecadacéo vai para o Regional e 35% da arrecadacéo vai para a CNBB Nacional. Com a Campanha
da Evangelizagéo todos os fieis sdo chamados a adquirir uma consciéncia cada vez maior da sua participacéo
na obra evangelizadora da Igreja como exigéncia da graca batismal e viabilizar esta participagéo.




Todas as Coletas obrigatorias deverao ser registradas no caixa e encaminhadas segundo orientacfes
e determinagdes da Cdria, a Pardquia ndo tem autonomia sobre as coletas anuais, os valores deverdo ser
repassados integralmente para a Curia nos prazos estabelecidos.

46. CONSELHO PARA ASSUNTOS ECONOMICOS (CAE):

A Diocese e Todas as Pardquias deverdo instituir o Conselho para Assuntos Econémicos (CAE) que
cuidardo com transparéncia dos recursos econdémicos, seja na Diocese, da Paroquia ou das Comunidades.
Deveréo ser cautelosos, fazendo as despesas de acordo com as receitas e aplicando os recursos segundo as
decisdes do Bispo, do Paroco e do Conselho de Pastoral. Ao menos uma vez ao ano devera prestar contas ao
Conselho Paroquial de Pastoral, Conselho Diocesano de Pastoral e possivelmente até a Comunidade Eclesial.

| 5. ORIENTACOES DIOCESANAS PARA OS SACRAMENTOS

A Catequese: Que toda catequese seja, desde a divulgacdo e inscricdo, pensada na dinamica da
iniciacdo a vida cristd e que leve os catequizandos a criarem o sentido de pertenca a sua comunidade.
a) No momento oportuno, se concede os simbolos (do "Pai Nosso", do "Creio" e outros de acordo com o
RICA), e os sacramentos do Batismo, da Comunh&o, da Reconciliacdo, da Crisma e do Matriménio, fazendo
um grande empenho para que o grupo de catequese se torne num grupo de partilha de vida a maneira dos
Grupos de Reflexao.

5.1 BATISMO

1. O Sacramento do Batismo é o fundamento da vida crista.
Por ele somos regenerados, libertados de todo pecado; morre o velho homem para dar lugar ao novo homem
criado em Jesus Cristo. Através do Batismo fazemos parte do corpo de Cristo e somos incorporados a Igreja
e sua missao, somos feitos irméos de todos os batizados (cf. Cann. 849)

2. O lugar do Batismo € a Igreja ou o Oratorio (Cann. 857, § 1).
a) A crianca deve ser batizada na paréquia de domicilio dos pais ou responsaveis (Cann. 100 e 101) e o
adulto na paréquia onde tem domicilio (Cann. 857, § 2).
b) Exceto em caso de necessidade ou onde ndo houver capelas, evite-se celebrar o Batismo em ambientes
particulares, hospitais e clinicas a ndo ser em caso de perigo de morte.

3. Ainscricdo ao Batismo se faz com antecedéncia, mediante as seguintes condigdes:
a) Que seja realizada pelos pais ou responsaveis mediante apresentagdo do comprovante da preparagdo dos
pais e padrinhos,
b) Que se apresente a transferéncia quando os pais da crianca ou do catecimeno tenham domicilio em outro
municipio,
C) Para o Batismo é necessario apenas um padrinho ou madrinha, mas por razdes pastorais pode-se admitir
mais que um,
d) Que os padrinhos ou madrinhas sejam catélicos, casados na Igreja, tenham completado pelo menos 16
anos e se forem solteiros ou vilvos que vivam como tais,
e) Se os padrinhos ndo forem casados na Igreja, que tenham estabilidade, participacdo na comunidade,
gozem de boa reputacéo e da aprovacdo do Paroco de onde residem,
) Que ndo seja pai, mae ou namorado (a) ou conjuge do batizando (a),
g) Aconselha-se que os padrinhos de criangas ndo residam muito longe para que possam acompanhar o
crescimento e contribuir na educacgéo da fé do seu afilhado (a),
h) Se nenhum dos padrinhos apresentados ndo corresponderem a estas orientagdes, também poder-se-a
acolher mais um outro padrinho ou madrinha que tenha estas condigdes.

4. A Pastoral do Batismo deve estar presente em cada Pardquia, para lidar com as questdes de
preparacdo para o Batismo e para auxiliar na sua celebracéo sob a responsabilidade do Paroco (Cann. 519)



a) O encontro de preparacdo para o Batismo devera ter, na Diocese de Sdo Luiz de Caceres, a duracédo de
no minimo um (1) dia completo ou 5 horas de preparacao;

b) Os encontros serdo preparados segundo a metodologia proposta pelo Regional Oeste 11, trabalhando quatro
temas: 1) Historia da Salvagdo; 2) A Igreja Catdlica e sua estrutura; 3) Os sacramentos da Igreja; 4) O
sacramento do Batismo e suas normas canonicas;

c) Ao final do encontro sera entregue um comprovante de participacdo que permitira o Batismo por um
periodo de dois anos, em qualquer comunidade paroquial;

d) Casos extraordinarios sejam resolvidos pelo paroco, com zelo pastoral e compreens&o;

e) As pessoas que cultivam a sua fé, por meio de reunibes de grupos, Grupos de reflexdo, escolas de fé,
pastorais ou movimentos, poderdo, caso a caso, apresentar um comprovante do paroco ou vigario paroquial,
que ateste sua participacao e o direito de terem seus filhos batizados ou de serem padrinhos e madrinhas sem
que seja necessario participar da preparacao de pais e padrinhos.

f) Aconselha-se que as criancas e catecimenos sejam apresentados a comunidade em ocasido oportuna.

6.""Batismo sob condicao': Havendo duvidas quanto a validade do Batismo, batiza-se sob condicéo
explicando as razdes de tal celebragdo (Cann. 869).

7.Batismo de Adultos. Para o adulto ser batizado (Cann. 865 § 1) se requer:
a) Que tenha manifestado a vontade de receber o Batismo;
b) Que esteja suficientemente instruido sobre as verdades da fé, as obrigacOes cristds e que tenha vivéncia
comunitaria;
c) Que seja orientado para que se arrependa de seus pecados;
d) Que se observe as orientacdes para a catequese contempladas nos documentos da Igreja;

5.2 CONFIRMACAO

1."O Sacramento da Confirmacao, que imprime caréater, e pelo qual os batizados, continuando o
caminho da iniciacéo cristd, sdo enriquecidos com o dom do Espirito Santo e vinculados mais perfeitamente
a Igreja, fortalece-os e mais perfeitamente os obriga a ser testemunhas de Cristo pela palavra e acdo e a
difundirem e defenderem a fé " (Cénn. 879).

2. Para receber a Confirmacao é necessario que o fiel:

a) Seja batizado e ndo confirmado (Cann. 889, § 1);

b) Que tenha idade minima de 13 anos

c) Os maiores de 13 anos de idade que ainda ndo receberam os sacramentos do Batismo e Primeira Eucaristia,
sejam devidamente preparados para receber estes Sacramentos em um Unico momento, seguindo o Ritual da
Iniciacdo Cristd de Adultos e o caminho do catecumenato;

d) Se ndo sdo casados é uma 6tima oportunidade para ajuda-los a procurar o Sacramento do Matriménio.
Nos casos especiais, orientar para o Tribunal Eclesiastico para possivel declaracdo de nulidade matrimonial;
e) Para os padrinhos, proceda-se como no Batismo

f) Casais que ndo podem receber o Sacramento do matrimonio, mas que se esforcam para levar uma vida de
familia estavel dando um bom testemunho da vivéncia conjugal, participacdo na vida eclesial e desejam
sinceramente receber o Sacramento da Crisma, poderdo, ajuizo do Paroco, recebé-la.

g) Recomenda-se que sejam oferecidos os Sacramentos do Batismo, da Eucaristia e do Matrimoénio, durante
a preparacdo da Crisma, aos adultos que ainda ndo os tenham recebido.

h) Pessoas com necessidades especiais (que ndo tenham uso perfeito da razdo), podem receber o Sacramento
da Confirmacdo ap6s uma preparacao mais breve e adaptada, quando possivel.

i) Nas celebracdes, evite-se 0 espirito de competicdo e exibicionismo, que se preocupa mais com aspectos
externos (roupas, fotografias, festas, etc.) do que que com o essencial. Valorize-se o costume das camisetas
tematicas para a ocasiao.

3. Retiro para a Crisma: Recomenda-se que antes da administragdo do sacramento, seja feito um
retiro espiritual onde os crismandos se aproximem oportunamente do Sacramento da Reconciliagao;



4. Celebracao e Perseveranca dos crismados: Durante a Catequese, procure-se dar ao crismando uma
continuidade catequética, engajando-o nos trabalhos pastorais de acordo com sua idade;

5. Padrinhos da Crisma: N4o é obrigatorio padrinhos de crisma, mas como ja é costume, recomenda-
se que sejam catolicos, sejam pessoas idoneas e gozem de um bom conceito da comunidade e da familia dos
crismandos. Quando possivel, convidem os padrinhos do Batismo.

Orientacdes aprovadas em 13/05/2022 - Festa de Nossa Senhora de Fatima

5.3 EUCARISTIA

01. No Sacramento da Santissima Eucaristia se contém, se oferece e se recebe o préprio Cristo
Senhor. Para se fazer presente junto dos seus até o fim dos tempos, Jesus institui a Eucaristia, memdria de sua
morte e ressurrei¢do. Instituindo a Eucaristia ordena a seus discipulos que a facam até a sua volta. Pela
Eucaristia a Igreja vive e cresce continuamente. No Sacrificio eucaristico, memorial da morte, ressurreicéo e
ascensdo do Senhor, se perpetua pelos séculos o sacrificio da cruz, &pice e fonte de todo o culto e da vida
crista (cf. SC 11). Por ele é significada e se realiza a unidade do povo de Deus, e se completa a construcdo do
Corpo de Cristo. (cf. CIC 897) “Nas celebragdes Eucaristicas, que sejam observadas as orientagcdes do Missal
Romano, sem acrescentar, mover ou retirar o que € proprio do rito” (Orientagdes Litargicas p/ Diocese N. 1).

02. Participacdo e Comunhdo na Santa Missa
Todos os batizados deveriam participar da Santa Missa. Os que tém algum impedimento para receber a
comunhdo, ndo estdo proibidos de participar da Missa.

03. Tempo e lugar da Eucaristia
No domingo ou nas suas vésperas e em outros dias de festa e preceito, os fiéis devem participar da Santa Missa
ou do Culto dominical no proprio dia ou na tarde do dia anterior (Cf. CIC 1246, 1247).

04. Reservas eucaristicas:
Para que, pelos sinais, apareca melhor a comunh&o e participacdo no Sacrificio que se est4 celebrando é
desejavel que os fiéis possam receber as hostias consagradas na mesma Missa (cf. Redemptionis Sacramentum
89).

05. Comunhao sob as duas espécies (CIC 925):
a) Para maior clareza da plenitude do sinal, os fiéis sdo admitidos a Comunh&o sob as duas espécies nos casos
indicados nos livros litdrgicos, mas com a devida catequese prévia (cf. Redemptionis Sacramentum 100).
b) A Comunhéo sob duas espécies exige héstias adequadas; neste caso 0 comungante recebe a Comunhdo do
ministro na boca (cf. Redemptionis Sacramentum 103). Ndo convém ao comungante molhar por si mesmo a
héstia no célice, nem receber na méo a hostia molhada.

06. Primeira Eucaristia
a) Em sintonia com a CNBB, o Plano de Pastoral da Diocese de Céaceres orienta que toda Catequese seja
inspirada no processo catecumenal da Iniciacdo Cristd que prioriza 0 processo, a caminhada e o
comprometimento na comunidade de fé e ndo apenas como conclusdo de um curso ou quando completar uma
idade determinada;
b) A catequese de inspiracdo catecumenal ndo se ocupa em estabelecer uma idade, contudo a Diocese de
Céceres estabelece a idade minima de 10 anos para se receber a Primeira Eucaristia,;
c) Como preparacdo para a Primeira Eucaristia, as paroquias terdo um tempo minimo de dois anos. A inscri¢cdo
seja feita pelos pais ou responsaveis e se faca visitas regulares as familias dos catequizandos, promovendo a
participacdo das mesmas nas celebragoes;
d) A presenca de 75% nos encontros de catequese é um critério para fazer a Primeira Eucaristia, mas o critério
maior é conhecer a importancia da Eucaristia e se dispor a recebé-la;
e) A Primeira Eucaristia deve ser realizada na paroquia onde residem os pais. Em caso de necessidade pode
ser realizada em outra pardquia desde que se apresente a devida transferéncia dada pelo paroco de onde reside;



f) Evite-se, qualquer espirito de competicdo e exibicionismo, que se preocupa mais com 0 aspecto externo
(roupa, foto), do que com o essencial (Jesus Cristo na Eucaristia). Seja valorizado o costume das camisetas
tematicas para a ocasiao;

g) “Que as criangas, assim como os adultos, ndo sejam induzidas a usarem véu nas celebracdes da Primeira
Eucaristia ou em outras circunstancias” (Orientagdes Liturgicas para a Diocese N 05);

h) A celebracdo seja preparada com zelo, envolvendo os neocomungantes, familiares, catequistas e
comunidade paroquial;

1) Aconselha-se realizar um retiro em preparacdo para a Primeira Eucaristia e que se ofereca oportunamente o
Sacramento da Reconciliacéo.

07. Catequistas
a) Para ser catequista é preciso: Ter dezesseis anos completos; ter recebido os Sacramentos da Iniciag¢do Crist;
levar uma vida conforme a fé cristd; comprometer-se a participar das reunides e encontros de formacao
catequética; estar disponivel para a catequese semanal; ser aprovado (a) pelo paroco depois de ter ouvido a
coordenacao paroquial de catequese;
b) A Paroquia proporcione formacdo permanente para os catequistas e preparacdo adequada para 0s novos,
introduzindo-os na metodologia, organizacao e contetdo da catequese de iniciacdo cristd;
c) Os grupos de acdlitos s6 poderdo ser coordenados por casais idéneos da Comunidade (cf. Normas de
Conduta da Diocese N. 13).

08. Comunhéo dos fiéis
a) O fiel que recebe a Primeira Eucaristia deve receber a Comunhéo pelo menos uma vez
por ano;
b) Os doentes e idosos recebam a sagrada comunh@o em casa ou hospitais, ajudados por Ministros
Extraordinarios, para que unam o seu sofrimento ao sacrificio de Cristo ( cf. Sacramentum Caritatis, 58);
¢) Que a comunidade facilite a participacdo dos portadores de necessidades especiais, removendo eventuais
obstaculos que impecam o seu acesso ( Sacramentum Caritatis, 58);
d) Os fiéis em perigo de morte sejam confortados com o viético;
e) Que os fiéis recebam a sagrada comunhdo na mesma Santa Missa que participam;
f) A Comunh&o pode ser administrada fora da Santa Missa, por justa causa, observando
os ritos litdrgicos (cf. CIC 918);
g) Os fieis comungam de pé ou de joelhos. Para comungar de joelhos, ndo se deve dispor genuflexorios diante
dos fiéis, como se fossem obrigados a se ajoelharem (cf. OrientacGes Litdrgicas para a Diocese N. 05).

09. O jejum eucaristico
O jejum eucaristico é de uma hora antes de receber a sagrada Comunhdo, abstendo-se de comida e bebida,
exceto dgua e remédio (cf. CIC . 919, § 3). Excecdo se faz as pessoas idosas e enfermas, e a quem cuida deles
(cf. CIC 919, § 3).

10. O culto Eucaristico
a) O culto ou piedade Eucaristica € um tesouro na vida da Igreja. O culto, privado ou publico, une-se a
celebracdo da Santa Missa, favorecendo aos fi€is a adoragdo a Cristo, verdadeira e realmente presente;
b) Cabe aos pastores animar, com seu testemunho, o culto eucaristico, a exposi¢ado do Santissimo Sacramento
e a adoracdo de Cristo presente sob as espécies eucaristicas (cf. Sacramentum Caritatis, 134);
c) Durante a Missa ndo haja exposi¢do do Santissimo Sacramento no mesmo recinto da igreja (cf. CIC 941);

11. Béncgao do Santissimo:
a) O ministro da exposi¢cdo do Santissimo e da béncdo Eucaristica € o sacerdote ou didcono. O ministro
extraordinario da sagrada comunhdo ou o Acdlito instituido, desde que solicitado pelo Paroco, podera expor
ou repor 0 Santissimo, mas nao podera proceder a béngéo (cf. CIC 943);
b) “Evite-se procissdo, “passeio” ou Bénc¢do do Santissimo durante ou imediatamente apds a Santa Missa
(Excecoes: O translado da Quinta feira Santa e a Procissao de “Corpus Christi” — cf. Cerimonial dos Bispos
306, 307 e 391) (cf. Orientagdes Liturgicas para a Diocese N 02);



¢) “Que os fieis sejam orientados a ndo tocarem na ambula, custodia ou ostensorio com o Santissimo
Sacramento. SO os Ministros Extraordinérios da Comunhdo Eucaristica ou os Ministros Ordenados tém esta
faculdade” (Orient. Liturgicas para a Diocese N 02);

d) “Somente o Ministro ordenado podera levar o Santissimo Sacramento para procissoes, reunides, encontros,
retiros, Cursilhos, Acampamentos e similares. Os Ministros Extraordinarios da comunhdo Eucaristica ndo
podem fazé-lo a ndo ser que seja pedido expressamente pelo Paroco do local e naquela situagdo especifica”
(Orientacdes Litdrgicas para a Diocese N. 02).

12. Ministros Extraordinarios da Comunh&o Eucaristica
a) O Ministro ordinario da Sagrada Comunhao é o Bispo, o Presbitero e o Diacono; Ministro Extraordinéario é
0 Acdlito instituido ou outro fiel designado (cf. CIC. 230, 83 e 910). Por delegag&o os leigos podem exercer
0 ministério da Palavra, presidir oragOes liturgicas, administrar o Batismo e distribuir a Comunhéo (cf. CIC
230, §3);
b) O Bispo institui ministros extraordinarios da Sagrada Comunhao, por tempo determinado;
c) O sacerdote que preside pode autorizar um leigo, excepcionalmente, no momento, a exercer 0 ministério
Extraordinério da Comunh&o Eucaristica (cf. Instrucdo Inaestimabile Donun, 8, §1);
d) Sao admitidos estavelmente ao Ministério Extraordinario da Sagrada Comunhéo, Palavra e Batismo, 0s
maiores de idade, (21 anos) de ambos 0s sexos, a critério do bispo (cf. CIC 230 8§3). Que sejam estimados pela
comunidade e aprovados pelo Paroco; demonstrem maturidade humana e vida crista exemplar; tenham firme
vontade de servir a Deus e participem, ha algum tempo, de atividades pastorais, numa comunidade eclesial,
na qual sejam bem aceitos; estejam preparados, doutrinal e praticamente, para exercerem conscientemente o
seu ministério; tenham participado do curso de preparacdo que é de, no minimo, seis meses; estejam cientes
que o tempo de exercicio do ministério extraord. da sagrada comunhé&o é de dois anos, podendo ser renovado
dependendo do julgamento do paroco e da comunidade; tenham todos os sacramentos da iniciag8o cristd;
e) Na Diocese ajudam na distribuicdo da Comunhdo os Ministros Extraordinarios da Sagrada Comunhé&o
instituidos e os seminaristas que receberam o ministério de Acdlito, a ndo ser que uma necessidade o exija 0
contrario;
f) Os religiosos e religiosas sdo constituidos ministros extraordinarios da Sagrada Comunhdo na Diocese
automaticamente;
g) Em caso de necessidade o Paroco pode afastar o Ministro Extraordinario da Comunhdo Eucaristica,
comunicando ao Bispo Diocesano.

13. Equipes de liturgia
a) As equipes de celebracéo e canto organizem com cuidado as celebracdes da Missa e da Palavra;
b) As equipes de celebracdo evitem cumprimentos e comentarios longos no inicio da celebracdo. Atentem
apenas para uma breve acolhida e o convite para o canto inicial,
c) Evite-se a dependéncia de “folhetos de missa”, salvo em situa¢des especiais, como sugestao, sem restringir
0 empenho e a criatividade do presidente da celebracao e da equipe;
d) “A acolhida dos campistas ou similares s6 podera ser realizada antes do inicio da celebragdo Eucaristica e
se houver testemunhos deverdo ser realizados apds a bencdo final” (Orientagdes diocesanos para
Acampamentos n. 15);
f) “Instruir coroinhas, sacristdos, leitores, cantores, ministros extraordinarios e outros para evitar conversas e
deslocamentos durante a celebragdo em especial durante a homilia (se necessario esperar o momento de algum
canto); A participagdo de todos na Santa Missa deve ser integral (cf. SC 56). Evitar que coroinhas ou outros
ministros se retirem durante as acdes liturgicas, retornando apenas nos momentos de suas funcgdes” (cf.
Orientag0es Liturgicas para a Diocese N 04);
g) “O texto das partes fixas da missa, mesmo quando cantado ndo devera ser alterado (Ato Penitencial, Gloria,
Creio, Santo, Pai Nosso, Cordeiro) (OrientacGes Litdrgicas para a Diocese N 05);
h) “As Leituras sdo proclamadas, ndo devem ser encenadas ou declamadas e nem podem ser substituidas por
textos de outra natureza” (Orient. Liturgicas para a Diocese N 05);
i) Os cantos integram a Liturgia, com contetdo de fé e relacdo aos momentos em que sdo cantados. - “Que se
cuide da escolha dos canticos, em especial do cantico de entrada, de oferendas e de comunhdo e que sejam
canticos apropriados para estes momentos e de acordo com o0s tempos liturgicos (Veja Hinario da CNBB).
(Orientagdes Liturgicas para a Diocese N 05);



j) “Boa parte das nossas comunidades é alimentada pela Celebracdo da Palavra de Deus. Que se cuide
especialmente da formacéo liturgica das liderancas para esta realidade valiosa da Igreja local. E necessario
atentar para o documento 52 da CNBB, “Orientagdes para a celebragao da Palavra de Deus”. (Orientagdes
Litdrgicas para a Diocese N. 07).

14. Formaturas
a) As “Missas de formatura” na Diocese de Sao Luiz de Caceres sao permitidas com a condicao de que os
formandos sejam devidamente preparados para a celebragdo. A liturgia da Missa de formatura € preparada
pela equipe de liturgia da comunidade onde € celebrada a Missa e ndo pelo cerimonial da instituicéo;
b) Nao se permite a entrega de diplomas na Igreja, ap6s a Santa Missa, bem como ndo se permite “Missas de
formatura” fora da Igreja assim como procissdes de pessoas que ndo compdem a equipe de celebracgéo;

15. Missa nas Inauguracdes e Posses
N&o serd permitido celebragdo da Santa Missa durante inauguragdes e Posses de cargos publicos embora o
padre podera representar a instituicdo quando convidado para bencéaos.

16. Cultos ecuménicos
Permite-se cultos ecuménicos conforme as orientacdes do Diretdrio da Santa Sé e da CNBB.

17. Esportulas das missas
a) E costume da Igreja que, a qualquer sacerdote que celebra ou concelebra a Missa, ofereca-lhe a esportula
estabelecida para que ele aplique a missa segundo determinada intencdo (cf. CIC 945, 81);
b) Nas missas comunitarias a oferta da intencdo de Missa é livre, segundo as
possibilidades da pessoa;
c) Em caso de necessidade, o Paroco é o responsavel pelo convite a outro presbitero oferecendo a
esportula e outras despesas necessarias.

5.4 RECONCILIACAO

01. O Sacramento da Reconciliacéo

E evento pascal, salvifico, situado na Historia da Salvac&o, que tem como centro o préprio Cristo e se realiza
de um modo visivel na Igreja. A reconciliacdo € resposta a uma iniciativa de Deus que entra na vida da pessoa
humana; é o prdprio Deus que, sob a acdo do Espirito Santo, nos move a conversdo. Enfim, é Deus que
responde com o abraco da plena reconciliacdo em comunhdo com Cristo e com a Igreja.

a) A finalidade e o efeito principal deste sacramento é a reconciliagdo com Deus, trazendo consigo uma
verdadeira ressurreicdo espiritual, restituicdo dos bens perdidos por causa do pecado. Quando a pessoa se
reconcilia com Deus reconcilia-se também com a Igreja e com a humanidade, pois o pecado rompe a unido
existente entre os filhos de Deus. "Neste sacramento, o pecador, entregando-se ao julgamento misericordioso
de Deus, antecipa de certa maneira 0 julgamento a que serd sujeito no fim desta vida terrestre. [...]
Convertendo-se a Cristo pela peniténcia e pela fé, o pecador passa da morte para a vida sem ser julgado™ (cf.
Jo 5,24; CAT. 1470).

02. Para promover este Sacramento, convem:
a) Acolher, evangélica e caridosamente as pessoas que buscam o Sacramento da Reconciliag&o;
b) Todos os batizados, devidamente preparados pela catequese, terdo o direito de participar e obter o salutar
remédio do sacramento se, realmente estiverem dispostos a repudiar os pecados cometidos e emendar-se
mediante sincero proposito (cf. CIC. 987);
c) Promover ocasifes para a confissdo sacramental aos fiéis que, pela primeira vez receberdo a santa
Eucaristia, a Crisma, e aos noivos antes do casamento (cf. CIC 914);
d) Promover a celebracdo da Reconciliagdo individual, num contexto de celebracdo comunitaria, com
proclamacéo da Palavra de Deus, exame de consciéncia, pedido comunitario de perddo, acdo de graca e béncéo
(CDC. 1480);

03. Todos os fiéis, iniciados na fé:



Deverdo procurar, a0 menos uma vez por ano, o Sacramento da Reconcilia¢éo (cf. CIC 989).

) 04. O ministro do Sacramento da Reconciliacéo
E o sacerdote (cf. CIC 965).

05. Aproveite-se os tempos fortes do ano litargico:
Como Advento e Quaresma, festa do padroeiro para oferecer a todas as comunidades ocasido para a
Reconciliagdo, com preparacdo comunitaria adequada e ocasido para a confissdo individual ou Comunitéria.
Que as paroquias vizinhas se organizem para oferecer um numero maior de confessores, ocasides para a
confissdo dos fiéis, e maior rapidez na administracdo do Sacramento.

06.Por ocasiao da catequese da Primeira Eucaristia:
Faca-se também uma boa preparacdo para a Primeira Reconciliacao:
a) Cuide-se ndo sobrecarregar a consciéncia da crianga com uma falsa angustia pelos pecados ou com
complexos de culpa, que mais tarde podem ocasionar uma repugnancia invencivel pelo Sacramento da
Reconciliacao.
b) A primeira Reconciliacdo deve ser precedida de uma celebracdo penitencial bem preparada e adequada a
idade das criancas.
c) Durante a catequese da Crisma, aprofunde-se a formacéo sobre o sacramento da Reconciliacdo, levando-se
sempre em consideracdo as caracteristicas da adolescéncia.
d) Os pais, em um clima familiar de amor exigente e misericordioso, levem os filhos a experimentar o amor
divino sempre pronto a perdoar, tanto as culpas graves quanto as culpas de todos os dias.
e) O perddo da pena do delito do aborto (cf. CIC 1397 82), que anteriormente era reservado ao Bispo
diocesano, por disposi¢do do Romano Pontifice, todos os sacerdotes, em virtude do seu ministério, estdo
autorizados a perdoar a pessoa que se disponha a ndo mais cometer tal pecado, aconselhando-a caridosamente
a cumprir uma peniténcia afim de superar a profunda crise existencial em que geralmente se encontra.

Orientag6es aprovadas em 16/07/2022 - Festa de Nossa Senhora do Carmo

5.5 UNCAO DOS ENFERMOS

01. “Alguém dentre vés esta doente? Mande chamar os presbiteros da Igreja para que orem sobre ele,
ungindo-o com o 6leo em nome do Senhor. A oracdo da fé salvara o doente e o Senhor o poréa de pe; se tiver
cometido pecados, estes lhe serdo perdoados” (Tg 5,14-15) O sacramento da Uncdo dos Enfermos tem por
finalidade de conferir uma graca especial ao cristdo que esta passando pelas dificuldades inerentes ao estado
de enfermidade grave ou de velhice (cf. CIC, 1527). Pela sagrada Unc¢do dos Enfermos e pela oracdo dos
presbiteros, a Igreja toda entrega os doentes aos cuidados do Senhor sofredor e glorificado, para que os alivie
e os salve (cf. Tg 5,14-16). Exorta 0s mesmos a que livremente se associem a paixdo e morte de Cristo (cf.
Rm 8,17; Cl 1,24; 2Tm 2,11-12; 1Pd 4,13) e contribuam para o bem do povo de Deus (LG 11b).

02. A celebracdo do sacramento:

Normalmente, a uncdo é precedida por uma breve celebracdo da palavra. O nicleo do rito sacramental é a
uncdo na fronte e nas maos do doente, acompanhada da oragao: “Por esta santa uncao e pela sua infinita
misericordia, o Senhor venha em teu auxilio com a graga do Espirito Santo, para que, liberto dos teus
pecados, Ele te salve e, na sua bondade, alivie os teus sofrimentos. Amém”.
Este sacramento:

a) Traz salvacdo e alivio na fraqueza fisica e espiritual;

b) Une o doente a paixao de Cristo, para seu bem e de toda a Igreja;

c¢) Confere o perdao dos pecados, se 0 doente ndo puder confessar;

d) Os fiéis devem pedir para si e para seus familiares, sem medo nem constrangimento, o conforto do

sacramento da Uncéo dos Enfermos.

03. O Ministro da ungéo dos enfermos:
Somente 0s bispos e sacerdotes podem conferir a ungdo dos enfermos (Tg 5,14-15). Nem os diaconos nem 0s
leigos podem administrar este sacramento.



04. Quem pode receber a uncao dos enfermos?
a) A uncéo dos enfermos pode ser administrada a todo batizado que tenha atingido o uso da raz&o e esteja em
perigo de vida ou por motivo de doenca grave e velhice (can. 1004).
b) Criancas gravemente doentes podem recebé-la, desde que tenham atingido o uso da razéo, e possam
encontrar conforto neste sacramento.
c) Para pessoas de idade avancada, quando suas forgas se encontram sensivelmente debilitadas, mesmo que
néo se trate de enfermidade grave.
d) Para doentes privados dos sentidos ou do uso da razdo pode ser ministrada, quando se pode supor que a
pediriam se estivessem em pleno gozo de suas faculdades. “Em caso de duvida se o doente atingiu o uso da
razdo, ou se estd perigosamente enfermo, ou se ja estd morto, administre-se o sacramento” (cf. can. 1005)
e) Nao se administra a ungdo dos enfermos quando ha certeza da morte. Neste caso, procede-se a celebracdo
de encomendacéo do falecido.
) Nao se pode repetir a administracdo deste sacramento por devogdo ou porque se apresenta a ocasido, como,
por exemplo, a cada semana, a cada més.
g) O sacramento da uncéo dos enfermos pode ser repetido em trés circunstancias, somente: I. Quando aquele
que o recebeu recuperou a saude e tornou a adoecer com risco de morte; I1. Durante a mesma doenca, se houver
um agravamento (cf. can. 1004, 2); I11. Em caso de doentes cronicos e idosos, € permitido repetir a ungdo, com
frequéncia ndo inferior a seis meses.

05. O 6leo bento pelo bispo:
a) Em caso de necessidade, o presbitero que administra o sacramento pode benzer o 6leo, desde que no ato da
celebracdo do sacramento (cf. can. 999);
b) O bleo bento deve ser usado exclusivamente na celebracdo do sacramento da uncdo dos doentes;
c) Ninguém deve ungir doentes por mera devocdo. A uncao dos enfermos pode ser celebrada dentro da missa
e dentro ou fora da missa em grande concentracao de fiéis, como acontece em celebra¢des para enfermos ou
em lugares de peregrinacéo.

06. Para favorecer a celebracao da Uncédo dos Enfermos:
a) Em cada pardquia se forme a Pastoral da Salde, e/ou equipe de Ministros dos Enfermos, que apds uma
formacdo especifica, facam visitas periodicas aos doentes;
b) A secretaria paroquial mantera o endereco dos doentes a serem visitados pelo padre, e acompanhados pelos
demais ministros leigos da paroquia;
c) A celebragdo do Sacramento dos Enfermos ocorrera sempre que solicitada pelo proprio enfermo, ou pela
sua familia, ou sugerida pelos visitadores dos enfermos, pelos ministros, pela Pastoral da Saude, ou quando
programada pela Pardquia. Cada pardquia promoverd Missas com os doentes, especialmente na Festa de Nossa
Senhora de Lourdes (11/02), com participacdo ativa de toda comunidade, na qual se administrara com
solenidade o Sacramento aos doentes devidamente preparados (Cf. canon 1002).

5.6 ORDEM

01. O Sacramento da Ordem:
"A Ordem € 0 Sacramento gragas ao qual a missao confiada por Cristo a seus Apostolos continua na Igreja até
o fim dos tempos. Este Sacramento admite trés graus: o Episcopado, o Presbiterato e o Diaconato” (CIC,
1536).

02. Aspectos teoldgicos:
a) Dentre os fiéis que pelo Batismo sdo configurados a Cristo sacerdote, o Senhor escolhe alguns para o
sacerdocio ministerial, para oferecerem sacrificios e perdoarem os pecados, desempenhando em nome de
Cristo o oficio sacerdotal. "Exercem seu ministério sagrado principalmente na celebracdo da Eucaristia; nela,
agindo na pessoa de Cristo e proclamando seu mistério, juntam as oracgdes dos fiéis ao sacrificio de Cristo, sua
Cabega" ( cf. LG 28). Estes agem “in Persona Christi” (na pessoa de Cristo) como ministros de Deus a favor
de todo o género humano. "O seu proprio ministério exige que ndo se conformem a este mundo; mas exige
também que vivam entre os homens e, como bons pastores, conhecam as suas ovelhas e procurem trazer a este
redil aquelas que ndo Ihe pertencem, para que também elas oucam a voz de Cristo e haja um sé rebanho e um
s0 pastor — cf. Jo 10,14-16" (PO 3).



b) Desde as origens, o ministério ordenado foi conferido e exercido em trés graus: o do bispo, o dos presbiteros
e o dos diaconos.

c) Os ministérios conferidos pela ordenacao séo insubstituiveis na estrutura organica da Igreja. Sem o bispo,
0s presbiteros e os diaconos, ndo se pode falar de Igreja (cf. CIC, 1593).

d) Os Bispos individualmente séo o visivel principio e fundamento da unidade em suas Igrejas particulares.
Nesta qualidade, exercem sua autoridade pastoral sobre a por¢do do povo de Deus que lhes foi confiada,
assistidos pelos presbiteros para edificar, santificar e governar a por¢do do povo de Deus a eles confiada.

e) Os diaconos, ordenados para o servico, estdo especialmente ligados ao Bispo nos encargos proprios da sua
diaconia (Santo Hipolito). Com efeito, os diaconos, "fortalecidos com a graca sacramental, [...] servem ao
povo de Deus na diaconia da liturgia, da Palavra e da caridade, em comunhdo com o bispo e o presbitério™ (cf.
LG 29).

f) Os Presbiteros tém por missdo cuidar para que os fiéis sejam levados a cultivar a vocacgdo a partir do
Evangelho.

3. Para que nao faltem vocagdes sacerdotais na Igreja, como 0 Senhor mesmo nos ensinou, é preciso
rezar, divulgar e apoiar as vocagoes; proporcionar acompanhamento aos jovens que desejam ser padres;
conscientizar as paroquias, as comunidades, e as familias, como lugares para o despertar das vocacdes.

04. Cada paroquia organize e promova o Servi¢o de Animacao Vocacional (SAV).

05. Cada Paroquia da Diocese é convidada a promover anualmente uma Campanha de géneros
alimenticios, de produtos de limpeza, ou de valores de acordo com o cronograma da Diocese para 0s
seminarios.

06. Que os grupos de coroinhas, de crismandos, de jovens, e de familias, sejam considerados lugares
propicios para o surgimento e crescimento das vocacoes;

07. Os interessados a vida religiosa e sacerdotal, procurem o SAV de sua pardquia como também os
parocos para serem orientados;

08. Os vocacionados a vida sacerdotal, e os (as) vocacionados (as) a vida religiosa sejam,
previamente, convidados a viverem uma experiéncia de compromisso forte na sua comunidade de origem, e a
participarem de encontros Vocacionais diocesanos, antes de serem encaminhados(as) para 0 Seminario ou
Institutos Religiosos;

09. Os candidatos a vida sacerdotal sdo recebidos pelo reitor dos seminarios, mediante carta de
apresentacdo de seus respectivos parocos.

10. A Diocese Sao Luiz de Caceres mantém o Seminario Menor Bom Pastor (Propedéutico) na
cidade de Céceres, com 0 objetivo de acompanhar os vocacionados, que apos concluir o ensino médio, estejam
dispostos a fazer o vestibular, e a ingressar no Seminario Maior.

11. Apo6s concluirem o periodo propedéutico, 0s seminaristas aprovados sdo encaminhados para o
Seminario Maior S&o Jose, na cidade de Varzea Grande, onde serdo acompanhados pela equipe de formacéao
do Seminario, frequentando os cursos de Filosofia e Teologia, na Faculdade Catolica do Mato Grosso.

12. A Pastoral Presbiteral tera por missdao promover convivéncias, especializacdes e formacoes
permanentes dos padres na Diocese de Caceres.

13. Todos os presbiteros e diaconos participardo integralmente do retiro anual do clero. Em casos

excepcionais, justifique-se por escrito seu propdésito de fazer o retiro em outro lugar, indicando as razdes, o
tempo de duracgéo e o pregador.

5.7 MATRIMONIO




01. Cristo elevou a dignidade de Sacramento o pacto matrimonial entre batizados, pelo qual o homem e
a mulher constituem entre si 0 consércio de toda a vida, por sua indole natural ordenado ao bem dos cénjuges
e a geracao e educacdo da prole. Assim, entre batizados ndo pode haver contrato matrimonial valido que néo
seja por isso mesmo sacramento (Cén. 1055). Contrai matriménio quem néo é proibido pelo direito (Céan.
1058).

2. Os pastores de almas cuidem para que a comunidade eclesial preste assisténcia aos fi€is, para que o estado
matrimonial se mantenha no espirito cristdo e progrida na perfeicdo. Essa assisténcia acontece (Can. 1063):
a) Pela pregacdo e catequese apropriada as criangas, aos jovens e adultos, mesmo pelo uso dos meios de
comunicagéo social, com que sejam os fiéis instruidos sobre o sentido do matriménio e o papel dos conjuges
e pais cristaos;

b) Com a preparacgéo pessoal para contrair o matrimonio, pela qual os noivos se disponham para a santidade e
deveres do seu novo estado;

c) Com a frutuosa celebracéo liturgica do matriménio, pela qual se manifeste claramente que o0s cénjuges
simbolizam o mistério da unidade e do amor fecundo entre Cristo e a Igreja, e dele participam;

d) Preste-se auxilio aos casados para que guardem e defendam fielmente a alianca conjugal, e leve a familia
uma vida cada vez mais santa e plena.

3. Pontos essenciais para uma catequese pré-matrimonial:

a) O matrimonio ¢ uma “sociedade” entre dois filhos de Deus;

b) Destinada a realiza-los como filhos de Deus até a plenitude;

c) Pela vivéncia do amor-caridade como sinal e instrumento do amor fecundo de Cristo por sua Igreja;

d) Pela procriacéo e educacdo consciente e generosa dos filhos, como objetiva e concreta realizacdo do amor
conjugal, consagrado pela caridade fecunda de Cristo por sua Igreja;

e) Superacdo do dualismo que separa matéria/espirito, corpo/alma, levando os jovens a compreenderem que,
na vivéncia humana do seu amor, € que se explicita e se realiza a dimensdo sacramental do casamento;

f) A superacdo da supersticdo e da visdo méagica do Sacramento pelo entendimento de que sua eficacia depende
da firmeza de disposicao interior e do esforco em vista do compromisso de amor assumido de forma adulta;
g) A compreensao de que a fé implica compromisso ético para com a justica e 0 amor ao proximo, o qual deve
ser vivido no matriménio e transbordar para a comunidade em que a familia esta inserida;

h) A compreensao de que o amor humano é uma imagem do amor de Deus que se caracteriza pela gratuidade;
i) O entendimento de que o Sacramento sé deve ser assumido com prévia evangelizagdo consciente, com
opcdo de fé, de modo que, por coeréncia e autenticidade, ndo devem os nubentes assumi-lo por simples
imposicao social (cf. Pastoral da Familia, Comunicado Mensal, n® 291, p. 1294).

4. Nas paroquias haja preparacdo remota ao Matrimonio (dirigida aos jovens e enamorados) e proxima
(dirigida aos noivos). Também € uma exigéncia normal o Encontro de Preparacdo para as regularizacdes de
matrimonio.

a) Os noivos devem preparar-se para 0 matriménio para que possam compreender o que significa o amor
responsavel e maduro da comunidade de vida e de amor que sera a sua familia, verdadeira igreja doméstica;
b) A preparacdo seja realizada mediante encontros bem preparados, levando-se em conta a realidade de cada
comunidade.

c) Dé-se aos noivos uma preparacao sobre o contetido essencial do Sacramento do Matriménio. O material a
ser usado: “Guia de Preparagdo para a Vida Matrimonial” (Setor "Familia e Vida", CNBB); “Diretorio da
Pastoral Familiar” (Documento da CNBB n° 79) e o Itinerdrio vivencial de acompanhamento para o
matrimonio”.

d) Esse encontro, no minimo de um dia, se realize preferencialmente na pardquia onde reside um dos noivos;
e) Que os encontros estejam sob a responsabilidade da Pastoral Familiar, que se encarregara de formar casais
que possam atuar na preparacao dos noivos;

f) Oriente-se 0s noivos, pela propria Pastoral Familiar, quanto a liturgia do matrimdnio, musicas, decoracao,
fotografias, entradas, pontualidade, etc.

g) A programacdo e encaminhamento da celebracdo liturgica seja coordenada pela Pastoral Familiar da
Paroquia!



5. Na celebracdo do matriménio ndo haja musicas profanas, de filmes, novela e que sejam alheias ao
espirito religioso da celebragéo.

6. Na Celebracéao do Matrimonio, evite-se discriminacéo de pessoas e de pompa que seja sinal de vaidade,
luxo e ostentacdo social; sem diminuir a beleza da festa de casamento, procure-se ajudar 0s noivos e suas
familias para que néo se ofusque o sentido religioso e espiritual desse Sacramento.

7. Para se preservar o carater religioso da celebracdo ndo se permite o matrimonio fora das igrejas,
oratérios ou locais de missa.

8. Os catolicos que ainda nédo receberam o Sacramento da Crisma o facam antes do Matrimonio, se isso
for possivel sem grave incdmodo (Can.1065, §1). Para que 0 Sacramento seja recebido com fruto, que os
noivos se aproximem dos Sacramentos da Peniténcia e da Eucaristia (Can. 1065, 82).

9. Para a celebracédo do matrimdnio o Processo de Habilitacdo deve ser instruido na pardquia, como segue:
a) O péroco, de preferéncia, ou o vigério paroquial, tenha um coléquio pessoal com cada um dos nubentes
separadamente, a fim de comprovar que tiveram plena liberdade na escolha de seu par e que estdo livres de
qualquer impedimento ou proibicéo canénica;

e) Nos Processos de Habilitacdo matrimonial a justificacdo do Batismo é medida extrema, que deve ser tomada
pelo paroco ou sacerdote habilitado (Juramento Supletério).

f) Ponha-se os Proclamas em lugar visivel da Igreja onde residem os noivos durante trés semanas, (nas duas
Pardquias, se for o caso). Divulgar somente os nomes completos dos nubentes, pois ndo se pode proclamar
outras informacdes dos em respeito a Lei Geral de Protecdo de Dados. Os proclamas deverdo ser arquivados
juntamente com o Processo de Habilitagdo matrimonial.

10. Tendo feito, devidamente, o Processo Matrimonial, o paroco do noivo ou da noiva pode autorizar,
atraves do Instrumento Candnico, aos noivos, a celebracdo do matriménio em outra paréquia. Quando a
celebracéo ocorrer em outra Diocese, 0 Instrumento Candnico devera ter a autoriza¢do do bispo Diocesano

11. O homem antes dos 16 anos completos e a mulher antes dos 14 anos completos ndo podem contrair
matrimonio valido (Can.1083, §1). (Como postula o Can. 1083, §2, a CNBB define que a idade minima para
a celebracdo licita (ndo valida) do matriménio é de 18 anos completos para 0 homem e 16 anos completos
para a mulher. Os parocos procurem afastar do Matrimonio 0s jovens antes da idade em que se usa contrair 0
Matrimdnio, conforme o costume de cada regido (Can. 1072).

12. Nao se permite ritos ou cerimdnia religiosa que simule ou substitua o casamento religioso catélico,
entre pessoas nao habilitadas para o casamento. N&o existe béncao para o casamento que ndo seja propriamente
0 Matriménio. Os ministros assistentes do matriménio estdo proibidos de dar a béncgdo a casamentos de casais
que ndo possam contrair um matrimonio valido (cf. Can. 1378 e 1379).

13. Quanto as pessoas divorciadas, desquitadas ou separadas que passam a uma nova unido, observe-se o
seguinte:

a) Se a primeira unido ocorreu somente no civil, o casamento religioso s6 podera ser feito com a licenga do
Ordinéario Local, apés a homologagdo do documento de separacéo;

b) Se houver casamento religioso valido na primeira unido, ndo se faca nenhuma cerimdnia religiosa;

c) Os divorciados, desquitados ou separados, sejam motivados a participar de alguma maneira da vida
comunitaria eclesial (FC 84).

14. A admissdo ao Sacramento do Matrim6nio de pessoas unidas por contrato civil com outra e dela
separada merece particular atencdo dos pastores. Apds uma separacdo irrecuperavel, atenta-se bem as
seguintes indicacoes:

a) Investigue-se sobre a possibilidade do casamento civil em se tratando de protestantes

b) N&o se consagre uma facilitagdo total, que poderia significar a aceitagdo de um recurso de pessoas mal-
intencionadas que procuram o contrato civil, com a alternativa de tentar uma segunda unido por meio do
casamento religioso;



¢) Examinem-se 0s motivos da separacao, ouvindo-se enquanto possivel, as duas partes;

f) Estude se o casal ndo realizou anteriormente algum casamento religioso e, se necessario, exija-se Certidao
de Batismo antes do casamento civil;

g) Haja acurado estudo de cada caso, com senso pastoral, orientado por alguns critérios, a saber: 1. Sinais
satisfatdrios de fé, quando alguém pede o sacramento da Igreja com o desejo sincero de constituir uma familia
fundada na vivéncia das virtudes cristds; 2. Testemunho de participacdo na vida comunitaria da Igreja, por
meio de acdes de justica, caridade e amor ao proximo.

15. Néo se permite a celebracao do contrato somente civil em igrejas ou dependéncias.
16. Esclarecam-se e ajudem-se os catolicos na compreensdo e no recurso ao Tribunal Eclesiastico, para a
eventual verificacdo de nulidade do matriménio.

17. Defeitos da forma canonica (Can.1108-1117): Chama-se forma canbnica a maneira que o Direito exige
para os contraentes manifestarem o consentimento entre eles. N&o se pode confundir forma candnica com
celebracdo litdrgica, ainda que as duas coisas possam estar juntas. Forma candnica é a necessidade da presenca
do Ministro qualificado que peca e receba a manifestacdo do consentimento dos contraentes, na presenca de
pelo menos duas testemunhas. Os possiveis defeitos de forma sdo quando:

a. O Ministro Assistente ndo tem delegacéo para assistir ao casamento;

b. O Presbitero ou didcono assiste 0 matrimonio em paréquia alheia, sem autorizacdo explicita do respectivo
paroco;

c. Néo estdo presentes, pelo menos, duas testemunhas prescritas;

d. A delegacdo ndo é dada de uma maneira expressa e determinada, mas indeterminada, exemplo: O padre
que me substituir; Padre do Seminario...

e. O Ministro Assistente se porta passivamente diante dos contraentes, ndo pedindo nem recebendo o
consentimento deles;

f. Um sacerdote ndo recebeu delegacéo geral e por escrito e subdelega um outro sacerdote para assistir o
matriménio.

6. ORIENTACOES DIOCESANAS DIVERSAS

6.1 FESTIVAL DE PREMIOS

_FAZEMOS SABER que, atendendo as necessidades pastorais, sociais e administrativas da DIOCESE
DE SAO LUIZ DE CACERES/MT,

CONSIDERANDO,

1. Que a Republica Federativa do Brasil, com fundamento no direito de liberdade religiosa, reconhece a Igreja
Catdlica o direito de desempenhar a sua missao apostolica, garantindo o exercicio publico de suas atividades,
observado o ordenamento juridico brasileiro, conforme o Decreto n® 7.107, de 11/02/2010(Acordo
Brasil/Santa Sé);

2. Que a Diocese de Séo Luiz de Caceres, como organizacao religiosa, deve cumprir a legislacéo brasileira;

DECRETO

Todos os Parocos, Vigarios Paroquiais, Coordenadores, Tesoureiros e Liderangas das Pardquias e
Comunidades, Movimentos, Pastorais, Organismos e Associa¢fes Publicas ou Privadas de Fiéis, que
compdem a Diocese de S0 Luiz de Céceres, na realizacio dos SORTEIOS FILANTROPICOS (também
denominados SORTEIO DE PREMIOS), cujas finalidades sejam a obtencdo de recursos para custear
investimentos e despesas de manutencdo, DEVEM cumprir o disposto na Circular n® 739, da Caixa
Econdmica Federal, de 31/10/2016 que assim dispde quanto aos PREMIOS:

1. Somente séo distribuidos prémios que consistam em mercadorias de producédo nacional ou regularmente
importadas, Titulos da Divida Publica da Unido e outros titulos de créditos que forem admitidos pelo Ministro



de Estado da Fazenda, unidades residenciais em zona urbana do territorio brasileiro, viagens de turismo e
bolsas de estudo.

2. E proibida a distribuicio ou a conversdo de prémios em dinheiro, bem como em qualquer dos itens
elencados no art. 10 do Decreto n°. 70.951/72, a saber, medicamentos, armas e muni¢oes, explosivos, fogos
de artificio ou de estampido, bebidas alcoolicas, fumo e seus derivados, outros produtos relacionados pelo
Ministério da Fazenda.

O presente decreto entra em vigor na data de sua assinatura

Dado e passado na Curia Diocesana, ao 1° de dezembro de 2018.

6.2 ACAMPAMENTOS E SIMILARES

O Acampamento € um Retiro de quatro a cinco dias, realizado em uma fazenda, onde campistas e
servos, buscam um encontro pessoal e comunitario com Jesus Cristo “o mesmo ontem, hoje e sempre” (Hb
13,8), encontro consigo mesmo e com 0s irmaos, auxiliados pela intercessdo da Santissima Virgem Maria e
todos os santos, como filhos da Santa Igreja, mae e mestra.

O Acampamento é um Retiro querigméatico onde se reflete os pilares da fé crista catolica. Sua
principal dindmica é a vivéncia da fé em comunidade, a partilha de vida a luz da Palavra de Deus gerando
comunhao, participacéo, ajuda fraterna e vida de oragéo.

Considerando as necessidades de uma melhor organizacdo dos Acampamentos de Oracgéo e eventos
similares realizados na Diocese de Sao Luiz de Céceres, além do que ja foi estabelecido no Plano Diocesano
de Pastoral, estabelecemos e decidimos o quanto segue (cfr. can.48):

1. Cada Acampamento ou evento similar s6 podera ser marcado com anuéncia e total envolvimento do Paroco
que podera convidar, pessoalmente, um outro padre campista para ajuda-lo, fato que ndo exclui o seu
envolvimento direto;

2. O coordenador do Acampamento ou evento similar devera ser designado pelo Paroco onde acontecera o
Acampamento ou evento similar;

3. O Paroco devera acompanhar a preparacdo e se comprometer em fazer um sério acompanhamento do grupo
ap6s 0 acampamento ou evento similar;

4. Todos os campistas (ou similares) e servos devem assinar o Termo de Voluntariado;

5. E necessario que a “Apblice de Seguro” dos dnibus que transportam os campistas (ou similares) e servos
esteja dentro do periodo de cobertura;

6. O Corpo de Bombeiros devera, previamente, realizar a vistoria do local do Acampamento ou evento similar
e libera-lo para a sua realizacdo. Sem a liberacdo do Corpo de Bombeiros o acampamento ou evento similar
ndo podera acontecer;

7. Providenciar o “Seguro de Vida” para todos os campistas (similares) e servos do Acampamento;

8. O campista (ou similar) deverd estar ciente, atraves do MANUAL DO CAMPISTA, que fara atividades
fisicas com desafios no Acampamento;

9. Deveréa ser composta, para a realizacdo do Acampamento ou evento similar, uma equipe multidisciplinar
formada por um médico, um enfermeiro padrdo e um psicélogo e que estejam disponiveis durante todo o
encontro;

10. Os condutores do Acampamento ou evento similar e os palestrantes oriundos de outras Dioceses, deverao
portar consigo carta de apresentacdo dos seus respectivos Bispos e contar com aprovagao prévia do Paroco de
onde 0 Acampamento ou evento similar sera realizado;

11. O Acampamento ou evento similar realizado em uma paroquia ndo acolhera campistas ou similares de
outras paroquias ou dioceses;

12. Quando participam menores de idade, os organizadores deverdo requerer previamente a autorizagdo dos
pais ou responsareis;

13. Cada paroquia s6 podera realizar um Acampamento ou evento similar por ano, para que se possa realizar
um bom acompanhamento antes, durante e depois do evento. O acompanhamento é necessario para que 0
campista ou similar possa vivenciar, com tempo, as novas descobertas da sua experiéncia espiritual no seio da
sua comunidade paroquial,



14. Cada campista ou similar devera fazer publicamente, em uma celebracdo anterior a realizacdo do
acampamento ou evento similar, o compromisso de participar de alguma atividade pastoral na sua Paréquia.
Sem esse compromisso publico ndo podera participar do Acampamento ou evento similar;
15. A acolhida dos campistas ou similares s6 podera ser realizada antes do inicio da Celebragdo Eucaristica e
se houverem testemunhos deverao ser realizados apos a béncao final,
16. As demais dividas que surgirem a partir desta normativa, deverdo ser dirimidas pelo Bispo Diocesano
ouvindo o Conselho de Presbiteros.
Este decreto entra em vigor imediatamente e tera duragdo enquanto nao decidirmos o contrario.
Céceres, 15 de fevereiro de 2019

6.3 ORIENTACOES LITURGICAS

Tendo presente uma maior comunh&o da nossa Igreja Diocesana de S&o Luiz de Caceres, com o desejo
de respeitar concepcdes e visdes legitimas das expressfes liturgicas e tendo presente o numero 22 da
“Sacrosanctum Concilium”, onde se diz que “cada Bispo ¢ o moderador da liturgia na propria Diocese”,

DECRETAM O S o que se segue:

1. Quanto a celebracéo eucaristica:

1.1. Que sejam observadas as orientacdes do Missal Romano, sem acrescentar, mover ou retirar o que é proprio
do rito; somente o padre diz o “Por Cristo, com Cristo...” (doxologia final) e “Senhor Jesus Cristo que
dissestes...” (Oragdo pela paz); ndo se diz o “Amém” apds o “Pai nosso”, mas, somente apos o “Por Cristo,
com Cristo...”;

2. Quanto as béncaos e procissdes do Santissimo:

2.1. Sequir as orientacBes do Ritual de Béncéos, particularmente no que se refere a proclamacédo da Palavra
de Deus (Ritual de béncéos n. 20, 23 e 27);

2.2. E de responsabilidade do Bispo diocesano dar normas sobre as procissdes e promover a adoragio dos féis
(Redemptionis sacramentum 25/03/04 N. 142). O Culto Eucaristico de louvor e adoracdo € distinto da
Celebracdo Eucaristica e devem ser programados em horérios distintos (Can. 941 § 2);

2.3. Evite-se procissdo, “passeio” ou Béngdo do Santissimo durante ou imediatamente apds a Santa Missa
(Excecdes: O translado da Quinta feira Santa e a Procissdo de “Corpus Christi” — Cerimonial dos Bispos
306, 307 e 391)

2.4. Evite-se a exposicdo do S. S. somente para bencdo no final da Santa Missa (Documento 22, da CNBB:
Pastoral dos Sacramentos de Iniciacao cristd, pag. 85)

2.5. Que os fiéis sejam orientados a ndo tocarem na ambula, custodia ou ostensorio com o Santissimo
Sacramento. SO os Ministros Extraordinarios da Comunh&o Eucaristica ou os Ministros Ordenados tém esta
faculdade;

2.6 Durante a exposicdo, as oragdes, cantos e leituras devem ser dirigidas diretamente ao Cristo Senhor.

2.7. Somente o Péaroco podera levar o Santissimo Sacramento para procissdes, reunides, encontros, retiros,
Cursilhos, Acampamentos e similares. Os Ministros Extraordindrios da comunhdo Eucaristica ndo podem
fazé-lo a ndo ser que seja pedido expressamente pelo Paroco do local e naquela situacao especifica.

3. Quanto ao espaco sagrado:

3.1. Que nao haja duplicidade de simbolos liturgicos no altar (SC 50). Exemplo: havendo crucifixo na Igreja
ndo € necessario cruz sobre a mesa da Eucaristia;

3.2. N&o colocar flores, imagens ou outros objetos na frente ou sobre o altar da celebracéo eucaristica;

3.3. Evitar flores artificiais no presbitério. Somente flores naturais e nas épocas prescritas. Sobre as flores
deve ser observada a sobriedade, evitando os exageros;

3.4. Evitar casticais e crucifixo na mesa do altar. Se for usado, somente nas pontas da mesa para nao dificultar
a viséo e a comunicacdo de quem preside a Assembleia;

3.5. Que as toalhas do altar sejam sempre de pano branco evitando que sejam de renda e que cubram os quatro
lados do altar;



3.6. Atentar para o uso equilibrado do “data show”, evitando projetar as Leituras, a Oragdo Eucaristica ou
imagens que tirem o foco da celebracdo. As homenagens para aniversariantes e falecidos deverdo ser
projetadas apos a bencdo final.

4. Quanto ao ambiente da celebracao

4.1. Instruir acolitos, sacristdos, leitores, ministros extraordinarios e outros para evitar conversas e
deslocamentos durante a celebracdo em especial durante a homilia (se necessario esperar o momento de algum
canto). A participacdo de todos na Santa Missa deve ser integral (SC 56). Evitar que acolitos ou outros
ministros extraordinarios se retirem na sacristia durante as agdes litdrgicas, retornando apenas nos momentos
de suas funcoes;

4.2. Cuidados para com as vestes litargicas (ministros extraordinarios e acolitos). Quanto mais simples, mais
liturgicas, belas e santas. Evitar também a clericalizacdo estética dos leigos;

4.3. As vestes clericais, tais como batina e camisa clerical s6 podem ser usadas por clérigos (didconos ou
padres). Os seminaristas usem somente tinica branca. Seminaristas e acélitos s6 usem batina preta e sobrepeliz
branca quando atuarem como “mestres de cerimdnia” ¢ no maximo dois por cerimonia. Os demais acolitos
(homens ou mulheres) usem vestes de outra cor que ndo seja a cor preta;

4.4. Que os ministros sagrados usem roupas dignas durante as funcgdes liturgicas, evitando o uso de bermudas
e camisetas ou outra vestimenta que ndo condiz com a dignidade litdrgica e a sobriedade estética;

5. Quanto a maneira de dar e receber a comunhao e outras questoes:

5.1. E direito do fiel receber a comunhdo na méo, na boca em pé ou ajoelhado, por isto, evite-se 0 uso de
patenas ou genuflexorios na fila da comunhéo;

5.2. O direito do fiel de receber comunhdo na boca sera respeitado mas € importante esclarecer 0s riscos
oferecidos ao se tocar na lingua do fiel e passar saliva para 0s outros comungantes.

5.3 A Liturgia ndo permite a “auto comunhdo” dos fiéis, por isto, se houver comunh@o sob as duas espéecies
que seja oferecida diretamente na boca do comungante.

5.4. Que sejam providenciadas particulas maiores para diminuir o risco do contato com a saliva do comungante
(prime-se pela higiene e saude publical);

5.5. Que as criangas, assim como o0s adultos, ndo sejam induzidas a usarem véu nas celebracdes da Primeira
Eucaristia ou em outras circunstancias;

5.6. O texto das partes fixas da missa, mesmo quando cantado ndo devera ser alterado (Ato Penitencial, Gloria,
Creio, Santo, Pai Nosso, Cordeiro);

5.7. As Leituras sdo proclamadas, ndo devem ser encenadas ou declamadas e nem podem ser substituidas por
textos de outra natureza.

5.8. Que se cuide da escolha dos canticos, em especial do cantico de entrada, de oferendas e de comunhéo e
que sejam canticos apropriados para estes momentos e de acordo com os tempos litargicos (Veja Hinario da
CNBB).

5.9. Atencdo especial para a participacdo da assembleia nos canticos litargicos (a voz dos animadores e 0s
instrumentos ndo deve sobrepor-se a voz do Povo de Deus celebrante);

5.10. Que os animadores e cantores rezem em voz alta no microfone as respostas da missa para ajudar na
participacdo da comunidade.

5.11 Evitar manifestac@es artisticas que desconfiguram a finalidade da celebracdo, tais como: Teatros, jograis,
excesso de simbolos e “entradas”.

5.12. Os fiéis que participam da procissdo das oferendas ndo necessitam ser acompanhados por acolitos,
coroinhas ou similares.

6. Quanto a formacdo litargica

6.1. A CNBB orienta, em seu documento 43, “Animagdo da Vida Liturgica no Brasil”, para uma pastoral
liturgica organizada com equipes de liturgia e equipes de celebragcdes. Importante 0 empenho neste trabalho
para que o Povo de Deus possa participar das celebracdes de forma cada vez mais ativa, consciente e frutuosa
(SC 48);

7. Quanto a Celebracéo da Palavra de Deus (Culto Dominical)



7.1. Boa parte das nossas comunidades ¢é alimentada pela Celebragdo da Palavra de Deus. Que se cuide
especialmente da formacdo litargica das liderancas para esta realidade valiosa da Igreja local. E necessério
atentar para o documento 52 da CNBB, “Orienta¢des para a celebragao da Palavra de Deus”.

8. Quanto ao Plano Diocesano de Pastoral.

8.1. A Diocese de Sao Luiz de Céceres, em seu plano de Pastoral, esta em sintonia com as Diretrizes do
Regional Oeste 2 e da Conferéncia Nacional dos Bispos do Brasil. Cuide-se das observacdes ali contidas e
aprovadas nas assembleias precedentes.

As Orientagdes Diocesanas deverdo ser cumpridas em toda a Diocese de S&o Luis de Caceres, inclusive
por clérigos de passagem pelo territorio da Diocese.

Que, através da liturgia, “Deus continue falando ao seu Povo, Cristo anunciando o Evangelho e o povo
respondendo a Deus, ora com canticos ora com oragdes...” (SC 33) e se manifeste, nas celebragdes, a
glorificacdo de Deus e a santificagcdo do ser humano.

Estas orientacGes entram em vigor a partir da Assembleia Diocesana de Liturgia no dia 6 de Abril de
2019.

6.4 USO DOS VEICULOS DA DIOCESE

_ FAZEMOS SABER que, atendendo as necessidades pastorais, sociais e administrativas da DIOCESE
DE SAO LUIZ DE CACERES/MT, sediada na Rua Anténio Maria, 69, Caceres, Mato Grosso, CEP: 78.200-
000.

CONSIDERANDO,

1. Que a Lei Federal no 8.069/89 - o Estatuto da Crianca e do Adolescente - ECA, em seus artigos 82 e 83,
estabelece normas restritivas sobre viagens e hospedagens de criancgas e adolescentes.

2. Que a Diocese de Séo Luiz de Céceres, como organizacao religiosa, deve cumprir a legislacdo brasileira.

DECRETO

Fica vedado, na Diocese de S&o Luiz de Caceres, 0 USO DE VEICULO da Diocese e/ou da

Paroquia, para deslocamentos e/ou viagens, de qualquer natureza e sobre qualquer motivo, de CRIANCAS e

ADOLESCENTES (coroinhas, acdlitos, catequizandos, crismandos, grupo de jovens e outros),
desacompanhados de seus pais ou responsaveis ou de pessoa maior autorizada pelo pai, mée ou responsavel.

Para fretamentos de 6nibus, vans ou veiculos de particulares, ao servico da paréquia, é necessario que
a empresa ou dono do veiculo apresente a Apdlice de Seguro contra Acidentes e as devidas licencas legais
para transporte de passageiros.

O presente decreto entra em vigor na data de sua assinatura.

Dado e passado na Curia Diocesana, aos 22 de julho de 2019.

6.5 COMISSAO DIOCESANA ESPECIAL DE PROTECAO A CRIANCAS, ADOLESCENTES E
PESSOAS VULNERAVEIS

Considerando que Sua Santidade, o Papa Francisco, através da Carta Apostdlica em forma de Motu
Proprio, “Vos Estis Lux Mundi” (VELM), de 7 de maio de 2019, determinou regras que estabelecem novos
mecanismos para a protecdo de menores, pessoas vulneraveis e contra exposicdo pornografica em midias;

Considerando que o objetivo dessas regras é facilitar que as pessoas que estdo cientes desses abusos,
possam informar as autoridades da Igreja, garantir que as informacGes recebidas sejam convenientemente
estudadas e que as medidas necessarias sejam tomadas em tempo hébil, evitando o siléncio e a ocultacdo
desses crimes quando ocorrerem;

Ciente das palavras do Papa Francisco que “crimes de abuso sexual ofendem Nosso Senhor, causam
danos fisicos, psicoldgicos e espirituais as vitimas e prejudicam a comunidade dos fiéis e, que, para que esses



casos, em todas as suas formas ndo ocorram mais, é necessaria uma conversdo continua e profunda dos
coragoes, acompanhada de ag¢oes concretas e eficazes que envolvam todos na Igreja (...)” (cf. Introducéo # 2
da VELM);

Acolhendo na Diocese de S&o Luiz de Caceres, Mato Grosso, em espirito de obediéncia e em
Comunhao com a Catedra de Sdo Pedro e com todo o Colégio Episcopal, as determinag¢fes do Romano
Pontifice de que “se adotem, a nivel universal, procedimentos tendentes a prevenir e contrastar estes crimes
que atraigcoam a confianga dos fi¢is”; DESSA FORMA,

COM O PRESENTE DECRETO

Fica constituida, nesta Diocese de S0 Luiz de Caceres, CNPJ 03.192.499/0001-74, situada na Rua
Antbnio Maria, 69, Centro, Cep: 78.200-000, Céceres, Mato Grosso, aos dias 09 de julho de 2019, a
COMISSAO DIOCESANA ESPECIAL DE PROTECAO A CRIANCAS, ADOLESCENTES E
PESSOAS VULNERAVEIS.

Essa Comissdo Diocesana garantira que todas instituicdes catdlicas e areas eclesiais, que realizam seu
trabalho pastoral no territorio desta Diocese, sejam um lugar seguro e livre de abuso sexual, principalmente
para menores de 18 anos e pessoas vulneraveis, que participam de todas as suas atividades.

Faz parte deste Decreto 0 Regulamento da Comissdo Diocesana.

Encaminhe-se copia deste Decreto e do Regulamento a Nunciatura Apostolica (art. 2°, #1°, da Carta
Apostolica)

Dada e passada em nossa Curia Diocesana, no dia 20 de dezembro de 2019.

6.6 ASSOCIACOES PRIVADAS DE FIEIS NO ESTILO DE NOVAS COMUNIDADES

“A lIgreja ¢ o lugar onde floresce o Espirito (CAT 749). Ele age para que as pessoas chamadas
percebam sua presenca e reconhecam que as instituicdes eclesiais sdo veiculos privilegiados de carisma que
edificam a Igreja (CONFERENCIA NACIONAL DOS BISPOS DO BRASIL, Carta Associacdes de fiéis,
movimentos eclesiais e novas comunidades, 26 de abril a 27 de maio, Aparecida 2017, p. 1). Cabe ao
ministério hierarquico a tarefa de analisar, discernir e promover estes dons” (Cf. Dicionario Teologico da Vida
Consagrada, 1994, p. 93, in CNBB 2017, p.1).

“Um carisma ¢ sempre uma Graga que o Espirito Santo concede ndo s6 para a santificacdo de uma
comunidade de fiéis, mas também para o bem comum de toda Igreja (CNBB 2017, p.2). O carisma dado
pessoalmente a um fiel se torna principio educativo e agregativo de outros fiéis cristdos (SCOLA, A. Rassegna
di teologia. Movimenti-Comunita-Missione. Maggio-Giugno 2006, p. 331, in CNBB 2017, p. 2), representam
uma oportunidade privilegiada para que muitas pessoas afastadas da vivéncia da fé cristd possam ter um
encontro vital com Jesus Cristo e assim recuperar sua identidade Batismal e sua ativa participagdo na vida
da Igreja em comunhio com o Paroco, com os Bispos e com o Papa” (cf. CELAM, Documento de
Aparecida, n. 312, in CNBB 2017, p. 2).

Critérios para o discernimento:

“As novas familias eclesiais (cfr. Apostolicam Actuositatem 19; Christus Dominus 17, Christifidelis
Laici 30, cann. 215, 278, 298, 299, 301 § 1) sdo chamadas a relacionar-se de forma positiva com todos 0s
outros dons presentes na vida eclesial (CONGREGACAO PARA A DOUTRINA DA FE, Carta luvenescit
Ecclesia, aos Bispos da Igreja Catolica, sobre a relagdo entre dons hierarquicos e carismaticos para a vida e
missao da Igreja, 15 de maio de 2016, n. 2). Sdo certamente auténticas experiéncias de Igreja quando se
empenham a fomentar sdo s6 a dimensédo carismatica, mas também a institucional garantida pelos Bispos em
comunhd&o com o sucessor de Pedro.

A comunhdo efetiva com toda a Igreja especialmente por meio da Diocese, das Pardquias e das
Comunidades € sinal de pertenca ao Povo de Deus que é garantida pelo sacramento do Batismo (CNBB
2017, p. 16). Por tudo isto as novas associacOes privadas de fiéis devem:

1. Empenhar-se na difusdo missionaria do Evangelho e ndo somente pelas suas proprias devogdes (cfr. cann.
756, 758, 759, 760, 766, 768, 781, 785, 787, 790);



2. Confessar a fé catolica na sua integralidade em obediéncia ao magistério da Igreja (cfr. cann. 747, 751, 752,
754);

3. Testemunhar verdadeira comunh@o com a Igreja através da sintonia com a sua Paroquia e Diocese (cfr.
cann. 205, 369, 381, 515, 519, 749, 750, 751, 752, 753, 754, 1364);

4. Aceitar com humildade o tempo necessario para 0 amadurecimento e discernimento do carisma (Carta
luvenescit Ecclesia, nn. 17 e 18 f- h, 20);

5. Produzir frutos espirituais tais como a caridade, a alegria, a humildade, a paz, vivendo mais intensamente a
misséo da Igreja (Carta luvenescit Ecclesia, n, 189, Gl 5, 22-53).

ORIENTACOES GERAIS

1. Eclesialidade:
a) Conhecer, promover e vivenciar em total sintonia com as instancias eclesiais, sejam as Diretrizes Gerais da
Acéo Evangelizadora da Igreja no Brasil, o Plano Diocesano de Pastoral, sejam as orienta¢cdes das paroquias,
e das pastorais. (Carta luvenescit Ecclesia, n. 18, FRANCISCO, PP, Homilia na Solenidade de Pentecostes
com os Movimentos, as Novas Comunidades, as Associacgdes e as Agregacoes laicais, 19 de maio de 2023);
b) Atuar segundo o seu carisma em comunhdo com as demais pastorais da Diocese e da pardquia (cfr. cann.
205, 369, 381, 515, 519, 749, 750, 751, 752, 753, 754, 1364);
c) Toda nova comunidade de vida ou de alianga esta sujeita as orientacfes pastorais e espirituais do seu
respectivo Paroco (cfr. can. 519, 527, 528, 532);
d) O Bispo Diocesano designa um padre da Diocese como referéncia para acompanhar as Associa¢ées no
ambito da diocese (can. 305, 323, 324);
e) Padres, seminaristas, religiosos(as) e Leigos(as) que residem fora da Diocese s6 poderdo atuar nas
AssociacOes de Fieis e nas Novas Comunidades através de carta de apresentacdo do seu Bispo diocesano ou
Superior religioso e com a aceitacdo do Bispo diocesano local com antecedéncia de pelo menos 10 dias
(Normativa diocesana, can. 381, 391, 392, 396-398);
f) O mesmo procedimento se aplica as Paroquias da Diocese;
g) Antes de requerer reconhecimento civil dos estatutos da Associacao, ela deve ter a aprovacdo da Diocese
(Normativa diocesana, can. 298, 299, 301, 304, 305, 322, 381, 391, 392, 396-398);

2. Vivéncia Pastoral
a) Em acordo com o Paroco, assumir uma missao pastoral na Paroquia atendendo as orientacoes locais (cann.
328, 329);
b) Que se valorize celebra¢do comunitaria do santo padroeiro da comunidade em acordo com o Paroco;
c) Que os membros da associagdo ou nova comunidade frequentem e participem dos Sacramentos na sua
comunidade paroquial;
d) A Diocese S&o Luiz de Caceres ndo incentiva a entronizagdo do Sacrario com as reservas eucaristicas nas
casas das AssociacBes para que se privilegie os momentos de adoracdo eucaristica na comunidade eclesial.
Qualquer pedido neste sentido devera ser solicitado pelo Paroco, avaliado pelo Conselho de Presbiteros e
aprovado pelo Bispo Diocesano (Normativa diocesana, can.381, 391, 392, 396-398);

3. Manutencao e transparéncia
a) As novas comunidades podem receber doacBes espontaneas dos fiéis, mas toda e qualquer campanha
promocional ou de doacBes deve ser planejada e aprovada pelo Conselho Econémico da Pardquia onde tem o
seu endereco (Normativa diocesana, can. 303, 312, 318, 323, 324, 325, 381, 391, 392, 396-398);
b) A manutencdo do patriménio e a movimentacdo contabil deve estar em total acordo com a legislacéo civil
e canonica e seja enviado anualmente uma copia da prestacdo de contas para o arquivo diocesano (Normativa
diocesana, can. 310, 312, 318, 323, 324, 325, 381, 391, 392, 396-398);
c) Compete a autoridade eclesiastica velar a fim de que os bens sejam empregados para os fins préprios da
comunidade (can. 325, 326).

4. Testemunho
a) Que todos os membros das associagdes procurem viver uma vida de santidade produzindo frutos espirituais
como a caridade, a alegria, a humildade, a paz, vivendo mais intensamente a missao da Igreja (Carta luvenescit
Ecclesia, nn. 18g);



8.

9.
10.

11.

b) Vivenciar a dimenséao social do Evangelho atraves da caridade e da pobreza evangélica (Carta luvenescit
Ecclesia, nn. 18h);

c) Que todas as estruturas das Associagdes expressem a simplicidade e a vida de pobreza segundo os conselhos
evangélicos (Carta luvenescit Ecclesia, nn. 18h).

5. Vocacgoes

a) Na Diocese de Céaceres as novas associa¢des nao poderao incardinar clérigos, mas poderdo acolher membros
clérigos (Normativa diocesana, can. 381, 391, 392, 396-398);
b) Para ingressar nas novas comunidades o vocacionado deve portar uma carta de recomendacéo do seu Paroco
(Normativa diocesana, can. 381, 391, 392, 396-398);
¢) Vocacionados a vida presbiteral devem ser encaminhados ao seu respectivo Paroco para encaminhamentos
(Normativa diocesana, can. 381, 391, 392, 396-398);

Que o Espirito Santo, pela intercessao de S&o Luiz de Francga, nosso padroeiro, nos ilumine e nos encoraje
no servigo da comunhdo, da fraternidade e da paz (cf. Gl 5,22)!

Caceres 13 de Maio de 2022 - Festa de Nossa Senhora de Fatima

7. DECISOES DIOCESANAS AVULSAS

O Carro da Paroquia fica disponivel para as férias dos padres, mas o padre fica responsavel pelo combustivel,
possiveis concertos e 100% de eventuais multas,

As multas serdo partilhadas. As Paréquias pagam 50% e os padres pagam 50% da primeira multa. Multas
subsequentes do mesmo evento correm por conta do padre

O Catecumenato ndo estabelece idades para a recepcao dos Sacramentos, mas na Diocese de Céaceres a idade
minima para a Primeira Eucaristia € 10 anos e da Crisma 13 anos.

Somente padres podem assinar recibo como “Céngrua”. Seminaristas Estagiarios devem assinar recibo como
“ajuda de custos”

As Par6quias ndo podem emprestar valores nem ao padre e nem a terceiros.

Festivais de prémios s6 podem ser realizados com prendas fisicas e nunca com valores em dinheiro!

Pede-se aos padres para retirar suas congruas a cada més ou documentar sua renlncia para nao acumular
pagamentos em haver,

Pede-se aos padres fornecerem autorizacdo para pais e padrinhos celebrarem Batismo fora de sua pardquia de
residéncia

N4o se permite comprar carros para terceiros com o CNPJ da Diocese

Os carros da Diocese deverdo ser comprados com o CNPJ da Curia Diocesana: 03.192.499/0001-74

8. CRITERIOS PARA AJUDA AOS SEMINARISTAS

Tendo em vista as dificuldades sociais e financeiras encontradas pela maioria dos candidatos ao
sacerdocio, a sua necessidade da vivéncia dos conselhos evangélicos, em especial da pobreza, e para evitar
apegos desmedidos aos bens materiais, achamos por bem fazer os seguintes esclarecimentos e recomendagdes:
1. A Diocese fica encarregada de arcar com as despesas de estudos, moradia e hospedagem. As familias que
tém condi¢Oes financeiras sdo convidadas a participar de alguma forma destas despesas.

2. Os gastos com as passagens para férias, medicamentos, tratamento médico, roupa pessoal, de cama, de
banho, cal¢ados e objetos de asseio pessoal ficam por conta da familia do seminarista.

3. A aquisicéo dos objetos basicos para o uso pessoal no seminario sdo de responsabilidade do vocacionado e
de sua familia. Caso haja a necessidade da realizagdo de uma campanha na paroquia, que seja coordenada pelo
Paroco.

4. As despesas dos seminaristas durante a Pastoral no final de semana ficam por conta da
Paroquia/Comunidade interessada.



5. Para que haja maior transparéncia na aplicacdo dos auxilios dados por benfeitores aos seminaristas,
recomenda-se que estas sejam direcionadas ao Seminario e nao a cada seminarista individualmente, salvo em
situacOes especiais.
6. Para fomentar ainda mais o espirito de pobreza evangélica, a Diocese orienta que sejam evitados
rigorosamente os chamados padrinhos e madrinhas (benfeitores financeiros), tanto nas paréquias de origem
do seminaristas quanto nas que realizam pastoral.
7. Cada Paroquia é convidada a promover uma campanha anual de ajuda aos semindrios através da coleta de
alimentos ndo pereciveis, materiais de limpeza e dinheiro, de acordo com o cronograma feito pela Comissao
Diocesana de Formacao.

(Estas orientagdes foram aprovadas em 10/02/2023 na reunido do Clero)



